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QUYET PINH

Vé viée quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cua Van phong dang ky dat dai trwc thu¢c Sé Tai nguyén va Moi truong

UY BAN NHAN DAN TINH HA NAM

Can cit Ludt To chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Pdt dai ngay 18 thang 01 nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, to chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thing 9 nam 2020 ciia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép
cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cia Chinh
phu vé viéc quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh Sé 102/2024/ND-,CP‘ngéy 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;

Can cir Quyet dinh so 1297/QD-UBND ngay 29 thing 8 nam 2016 cuia Uy
ban nhan dan zinh Ha Nam vé viéc chuyén nguyén trang Van phong dang ky
quyén su dung dat thuoc Phong Tai nguyén va Moi truong cac huyén: Duy Tién,
Thanh Liém va Binh Luc ve Van phong dang ky dat dai tinh va ki¢n toan Van
phong dang ky dat dai truc thuoc So Tai nguyén va Moi truong;

~ Can cit Quyet dinh s6 28/2024/0D-UBND ngay 20 thing 6 nam 2024 ciia
Uy ban nhan dan tinh Ha Nam ve viéc ban hanh quy dinh vé quan ly t6 chirc bo

may, bien ché, can b, cong chirc, vién chire, lao dong hop dong thudc tham
quyén quan Iy ciia Uy ban nhén dén tinh Ha Nam;;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi truong va Giam doc S¢
Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chitc ning
1. Van phong dang ky dat dai 1a t6 chic dang ky dat dai, 1a don vi su
nghi¢p cong lap truc thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong; c6 chirc nang thuc



hién déang ky, cap Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan
lién véi dat, do dac, chinh 1y, 14p ban d6 dja chinh, xay dung, quan ly, van hanh
va khai thac hé théng thong tin dat dai, cung cap dich vu cong ve dat dai va hd
trg cong tac quan 1y nha nudc khac vé dat dai trén dia ban cép tinh.

2. Vin phong dang ky dét dai co tu cach phap nhén, c6 con dau riéng, dugc
mo tai khoan tai kho bac nha nudc va cac to6 chuc tin dung theo quy dinh cua
phap luat.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han

1. Thyc hién déang k}’/‘dét dai ddi véi dét’du’qc Nha nude giao quan ly, dang
ky quyén sur dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat.

2. Thyc hién dang ky bién dong d6i voi dat duge Nha nuoc giao quan ly,
dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat.

3. Thuc hién do dac, chlnh 1y, lap ban do dia chinh, tylch luc ban db d,ia
chinh; cép, dinh chinh, thu héi, huy gidy ching nhan, huy két qua dang ky bién
dong trén giay chirng nhan.

‘ 4, Kién} tra ‘ménh tri,ch do ‘pén dd dija chinh thua dét; kiém tra, x4c nhan S0
do tai san gan lién voi dat do t6 chire, ca nhan cung cap phuc vu dang ky, cap
Giay chung nhan.

5. Lap, chinh 1y, c~£1p nl}at, Iuu trir va quér} ly ho so di,a chinh; tiép nhan,
quan ly viée sir dung mau Gidy ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién voi dat theo quy dinh cta phép luat.

6. Cap nhat, chinh 1y, dong b hoa, khai thac dir liéu dét dai; xdy dung,
quan 1y, van hanh h¢ thong thong tin dat dai theo quy dinh ctia phap luat.

7. Thuc hién thong keé, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang sir dung dat.

8. Thyc hién dang ky bién phap bao dam bang quyén st dung dét, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat theo quy dinh cta phéap luét.

9. Cung cap ho so, ban d6, thong tin, sd liéu dat dai, tai san gan lién véi dat
cho céac t6 chirc, cd nhan theo quy dinh cua phép luat.

10. Thyc hién thu phi, 1€ phi theo quy dinh cua phap luat va cac khoan thu
tir dich vu cong vé dat dai theo quy dinh ctia phap luat.

11. Thyc hién cac dich vu trén co s& chic nang, nhiém vu phu hop véi
nang lyc theo quy dinh cua phap luét.

12. Quan 1}’{ vién chuc, nguféirlao dong, tai chinh va tai san thudc Vér}
phong dang ky dat dai; thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh cua phap luat vé
cac linh vuc cong tac dugc giao.

13. Ph01 hop voi cac nganh, dia phuong thyc hién cac nhiém vu quan ly

Nha nudc vé dat dai nhu: Thanh tra, giai quyét khiéu nai, td cdo, giao dat, thu
hoi dit...

14. Thyc hién cic nhiém vu khac do Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi
truong giao.



Piéu 3. Co ciu to chirc, s6 lwgng nguoi 1am viée

1. Lanh dao Van phong dang ky dat dai gobm: Giam dbc va khong qua 03
Pho Giam doc.

a) Giam ddc 1a nguoi dung dau Van phong dang ky dat dai, chiu trach

nhiém trudc Giam déc S¢ Tai nguyén va Moi truong v€ moi mat hoat dong cua
Vin phong dang ky dat dai, trude phap ludt vé cong viée duoc dam nhan.

b) Pho Giam dbc 1a nguoi giup Giam déc, chiu trach nhiém trudc Giam dbc
Van phong dang ky dat dai vé cac cong viéc, nhiém vu dugc giao, phu trach;
trude phap luat vé cong viéc duge dam nhan.

c) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, diéu dong, tu c}n’rc, mién
nhiém, khen thudng, ky luat, cho thoi gilt chirc vu va thuc hién ché do chir}h
sach do1 voi Giam doc, Pho Giam doc Van phong dang ky dat dai do Giam doc
So Tai nguyén va Mo61 truong quyét dinh theo quy dinh phap luat va quy dinh vé
qgém ly t67 chtrc b§ may, bién ché, can bd, cong chirc, vién chuc, lao dong hop
dong cua Uy ban nhan dan tinh Ha Nam.

2. Co cau t6 chuc:

a) Cac phong chuyén mén, nghiép vu:

- Phong Hanh chinh - Tong hop;

- Phong Pang ky va cip Gidy chung nhan;

- Phong K¥ thuat va Dir liéu dia chinh.

b) Cac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai thanh phd Phu Ly;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Kim Béng;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Ly Nhan;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai thi xa Duy Tién;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Thanh Liém;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Binh Luc.

Céac Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai tai cac huyén, thi x4, thanh pho
la don vi hach toan phu thudc, c6 con dau ;iéng dé thuc hjén chtrc nang, nhiém
vu va quyén han cua Van phong dang ky dat dai theo quy¢t dinh cua co quan co
tham quyén va phap luat vé dat dai.

3. S6 lugng ngudi lam viéc

a) SO lugng ngu:0’1 lam vi¢c cua Van phong déang ky dat dai dugc xac dinh
trén co s6 Dé an vi tri viéc lam hodc Pé an diéu chinh vi tri viéc 1am (néu c6) da
dugc phé duyét gan véi chirc nang, nhiém vu, pham vi hoat dong cua Van phong
dang ky dat dai;

b) Cajn ctt chuc nang, nhiém vy d}J:cyc giao va vi tri viéc lérp, co ciu chire
danh ngh€ nghiép vién chirc, Giam doc Van phong dang ky dat dai co trach
nhiém Xéy dung Dé an vi tgi viéc lam hoac D¢ an diéu chinh vi ’tri viéc lz‘trm (n€u
c0), co cau chitc danh nghé nghiép vién chirc; hang nam 1ap ké hoach so Iugng



ngudi 1am viéc va quyét dinh theo thAm quyén hoic trinh cip c6 tham quyén
xem x¢ét, phé duyét;

¢) Viéc tuyén dung, st dung, quan ly, nang bac luong, chuyen ngach, thay
d6i chtrc danh nghé nghiép, b6 nhiém chtrc danh nghé nghiép, diéu dong, danh
gia, khen thuong, ky luét, cho nghi huu va thyc hién cac ché d0, chinh sach khéc
d6i voi vién chirc, hop dong lao dong thugc Van phong dang ky dat dai phai can
ctr yéu cau nhiém vu, vi tri viéc 1am, co ciu chirc danh nghe nghiép vién chie,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc; quy dinh vé quan ly t6 chirc bo
may, bién ché, can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng cua Uy ban
nhan dan tinh va theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 4. Kinh phi hoat dong va co ché tai chinh

1. Van phong ding ky dat dai hoat dong theo co ché tu chu tai chinh dbi
voi don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phép luat.

2. Ngudn tai chinh ctia Vin phong ding ky dat dai theo quy dinh ctia phap
luat d01 voi don vi sy nghiép cong 1ap, bao gom: Nguon ngan sach nha nudc;
ngudn thu hoat dong su nghiép; ngudn thu phi dugc dé lai theo quy dinh cua
phap luat vé phi, 1¢ phi; ngudn vbn vay, tai trg, vién trg va ngudn thu khac theo
quy dinh cua phéap luat.

3. Cac khoan chi hoat dong, co ché ty chil tai chinh ctua Van phong dang ky
dat dai duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat déi véi don vi su nghi¢p
cong lap va cac phap luat khac ¢ lién quan.

Piéu 5. T6 chirc thue hién

1. Giam dbc Van phong dang ky dat dai c¢6 trach nhiém: Quy dinh chuc
nang, nhi€ém vu cua cac phong, chi nhanh truc thudc; ban hanh Quy ché lam viéc
cua don vi; quan 1y vién chure, lao dong hop dong theo quy dinh hién hanh.

2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky va bai bé Quyét dinh so
394/Qb-UBND ngay 07 thang 4 nam 2023 ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh
Ha Nam v¢ viéc quy dinl} chtrc nang, nhiém vy, quyén han va to chirc bd may
cta Van phong dang ky dat dai truc thudc S¢ Tai nguyén va Moi truong.

3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc So Noi vy, Giam déc
S¢ Tai nguyén va Moi truong, Giam doc Van phong dang ky dat dai, Thu truong
cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyé€t dinh nay./ s«

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 5; 4
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