Phu luc s6 11

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHANVA GIAI QUYET CUA SO TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG PE NGHI TICH HQP CHU KY SO
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 2578/0P-UBND ngay 30/12/2020 va 794/0P-UBND ngay 21/5/2021 cua

Chu tich Uy ban nhan dén tinh Ha Nam)

I. LINH VUC KHI TUQNG THUY VAN (3)
1. 02 thi tuc: Thia tuc Cap gidy phép hoat ddong dwr bao, canh bo khi tweng thity viin; Cap giay phép sira doi, bo
sung, gia han giay phép hoat déng du bao, canh béo khi tweng thity vin doi véi té chic, ca nhan
Thoi gian giai quyét 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é (Trong d6: sd TN&MT 04 ngay va UBND tinh
02 ngay) 04 x 08 = 32 gio lam viéc

Thi tw
cong Vviéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Bo phan Mot cira cua so
TN&MT tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh

Kiem tra, huong dan ticp nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén ho so
dén l1anh dao phong chuyén mon xi ly

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong chuy&n moén so
TN&MT

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chuc tham
dinh ho so

0,5 gio lam viéc

Céan bo, céng chtic tham dinh ho so, chuyén 1anh dao
phong

16 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh
dao s& ky duyét.

07 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao S6 TN&MT

Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bo phan
Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cbng tinh

04 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan Mot ctra cua so

B6 phan 1 cira cua s TNMT nhan két qua tir bo phan 1

0,5 gio lam viéc




TN&MT tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

ctra cia VPUBND tinh, vao so theo di két qua xt Iy
cong viéc

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio lam viéc

2. Thii tuc cap lai giay phép hoat @ong dur bao, canh bao khi tweng thity vin
Thoi gian giai quyét 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18. (Trong d6: s TN&MT 02 ngay va UBND tinh
01 ngay). Thoi gian thuc hién cua s& Tai nguyén va Méi truong la: 02 x 08 =16 gio lam viéc

vu hanh chinh céng tinh

Xt ly cbng Vviéc

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cong Vviéc
Bo phan Mot cira cua s | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Busc 1 | TN&MT tai Trung tdm Phuc | hen ngay tra. Ghi vao so6 theo ddi ho so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 0,5 gio lam viéc
dinh ho so
. Phong chuyén mén sé Can bo, céng chtc tham dinh ho so, chuyén lanh dao 04 gio 1am viéc
Buoc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh lanh 04 gio lam viéc
dao so ky duyeét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bd phan
Budc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh cdng tinh
Bo phan Mot ctra cua so Bo6 phan 1 cira caa s TNMT nhan két qua tir bo phan 1 0,5 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trung tim Phuc | ctra ctia Van phong UBND tinh, vao s6 theo ddi két qua

Tra két qua cho to chirc, c& nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc




Il. LINH VU'C TAINGUYEN NUOC (15)

1. Thi tuc cap glay phép hanh nghe khoan nuéc dudi dat

Thoi gian giai quyét 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é. (Trong d6: S6 TN&MT 05 ngay va UBND tinh
02 ngay). Thoi gian thuc hién ctaa s Tai nguyén va Méi truong 1a: 5 x 08 = 40 gio lam viéc

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong viéc
Bo phan Mot ctra cua so Kiém tra, huéng dan tlep nhan ho so, ghi glay bién nhan,
Busc 1 | TN&MT tai Trung tdm Phuc | hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi hd so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 0,5 gio lam viéc
dinh ho so
Budc 2 Phong chuyén mén sé Can bo, cong chtic tham dinh ho so, chuyén lanh dao 23 gio lam viéc
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 08 gio lam viéc
dao so ky duyeét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bd phan
Budc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot cira cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 0,5 gio lam viéc
, TN&MT tai Trung tim Phuc | ctra cia VPUBND tinh, vao so theo di két qua xu ly
Buoc 4 R . A , - -
vu hanh chinh cdng tinh cong viéc
Tra két qua cho to chirc, ca nhan Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gid lam viéc




2. Thi tuc gia han, diéu chinh noi dung gidy phep hanh nghe khoan nuéc duéi dat
Thoi gian giai quyét 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1& (Trong d6: S& TN&MT 03 ngay va UBND tinh 01
ngay).Thoi gian thuc hién cta so Tai nguyén va Moi truong la: 03 x 08 = 24 gio lam viéc

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc
Bo6 phan Mot cira cua s | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Busc 1 | TN&MT tai Trung tdm Phuc | hen ngay tra. Ghi vao so6 theo ddi hd so, chuyén ho so 04 gio 1am viéc
vu hanh chinh céng tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 0,5 gio lam viéc
dinh hd so
Budc 2 Phong chuyén mén sé Can bo, cong chiic tham dinh ho so, chuyén lanh dao 10 giod 1am viéc
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 05 gio lam viéc
dao so ky duyeét.
Xem xét, ky duyét hd so (chit Ky s6), chuyén Bo phan
Budc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot cira cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 0,5 gio lam viéc
, TN&MT tai Trung tim Phuc | ctra cia VPUBND tinh, vao so theo di két qua xt ly
Budc 4 R , A , - "
vu hanh chinh cong tinh cong Viéc
Tra két qua cho to chirc, ca nhan Khong tinh thoi gian
Tong thoi glan giai quyét TTHC 32 gio lam viéc

3. Thu tuc cap lai glay phép hanh nghe khoan nuéc dudéi dat
Thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18. (Trong d6: sd TN&MT 02 ngay va UBND tinh
01 ngay). Thoi gian thyc hién ctia so Tai nguyén va Moi truong 1a: 02 x 08 = 16 gio lam viéc

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc
Buoc 1 Bo phan Mot ctra cua so Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi giay bién nhan, 04 gio lam viéc




TN&MT tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, chuyén ho so
dén lanh dao phong chuyén mén xir ly

Phong chuy&n mén s¢

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chuc tham
dinh ho so

0,5 gio lam viéc

Can bo, cdng chirc tham dinh hé so, chuyén lanh dao

04 gio lam viéc

Bude 2 TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so.trinh lanh 04 gio 1am viéc
dao s Ky duyét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bo phan

Buéc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh

Bo phan Mot ctra cua so Bo phan 1 cira caa s TNMT nhan két qua tir bo phan 1 0,5 gio lam viéc
Busc 4 | TN&MT tai Trung tam Phyc | cira cia VPUBND tinh, vao s6 theo ddi két qua xu ly

vu hanh chinh céng tinh

cong Vviéc

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc

4. 04 thii tuc: Thii tuc cap phép thim do nwée dwéi dat; Thi tuc khai thac, sir dung nwée dwoi dat; Thi tuc khai
thac, sit dung nuwéc mit; Thi tuc xa nwée thai vao ngudn nwéce
Thoi gian giai quyét 14 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié. (Trong d6: S& TN&MT 11 ngay va UBND tinh
03 ngay). Thoi gian thuc hién cta s Tai nguyén va Méi truong la: 11 x 08 = 88 gio lam viéc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cbng viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan tlep nhan ho so, ghi glay bién nhan,
hen ngay tra. Ghi vao so6 theo ddi ho so, chuyén ho so
dén lanh dao phong chuyén mén xir Iy

04 gio lam viéc

Budc 2

Phong chuyén mén s¢
TN&MT

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chuc tham
dinh ho so

0,5 gio lam viéc

Can bo, cong chirc tham dinh ho so, chuyén lanh dao
phong

79 gio lam viéc




Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh lanh
dao s Ky duyét.

16 gio lam viéc

Xem xét, ky duyét ho so (chit Ky s6), chuyén Bo phan

Budc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot cira ciia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot ctra cua so Bo6 phan 1 cira caa s TNMT nhan két qua tir bo phan 1 0,5 gio lam viéc
Busc 4 | TN&MT tai Trung tam Phyc | cira cia VPUBND tinh, vao s6 theo ddi két qua xu ly

vu hanh chinh cong tinh

cong viéc

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

88 gio lam viéc

5. 04 thii tuc: Thi tuc gia han, diéu chinh ndi dung glay phép thim do nwéc dwéi dat; khai thac, sir dung nuée

dwo6i dat; khai thac, sir dung nuwéc mat; xa nwdc thai vao nguon nuoéc
Thoi gian giai quyét 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18. (Trong d6: S6 TN&MT 09 ngay va UBND tinh
03 ngay.) Thoi gian thuc hién cia s Tai nguyén va Méi truong la 09 x 08 = 72 gio lam viéc

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc
Bo phan Mot cira cuasé | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Busc 1 | TN&MT tai Trung tdm phuc | hen ngay tra. Ghi vao so6 theo ddi ho so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chic tham 0,5 gio lam viéc
dinh ho so
. N Can bo, cong chirc tham dinh hé so, chuyén lanh dao
Budc 2 Phong chuyén mon so phong 63 gio lam viéc
TN&MT ¥
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai hd so,trinh lanh 16 gio lam viéc
dao s ky duyét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit Ky s6), chuyén Bo phan
Buéc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot cira ciia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc 04 gio lam viéc

vu hanh chinh cbng tinh




Bo phan Mot cira cua so Bo phan 1 ctra cia s6é TNMT phan két qua tur bo phan 1 0,5 gio lam viéc
TN&MT tai Trung tdm Phuc | ctra cia VPUBND tinh, vao s6 theo doi két qua xur ly

Buoc 4 vu hanh chinh céng tinh cong viéc
_ Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan Khong tinh thoi gian
Tong thai gian giai quyét TTHC 72 gio lam viéc

6. Thii tuc cap lai glay phep tai nguyén nudc.
Thoi gian giai quyét 07 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é (Trong d6: S6 TN&MT 05 ngay va UBND tinh 02
ngay). Thoi gian thuc hién caa so Tai nguyén va Moi truong 1a 05 x 08 = 40 gio lam viéc

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cong Vviéc
Bo phan Mot cira cua so Kiém tra, huéng dan tlep nhan ho so, ghi g1ay bién nhan,
Busc 1 | TN&MT tai Trung tdm Phuc | hen ngay tra. Ghi vao so6 theo ddi hd so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
vu hanh chinh cbng tinh dén lanh dao phong chuyén mén xi Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 0,5 gio lam viéc
dinh hd so
, Phong chuyén mén sé Can bo, cong chirc tham dinh ho so, chuyén lanh dao 23 gio lam viéc
Budc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 08 gio lam viéc
dao so ky duyeét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bo phan
Budc 3 Lanh dao S TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot ctra cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 0,5 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT taiTTPVHCC tinh clixa cﬁgAVPUBND tinh, vao s6 theo dbi két qua xur ly
cbng viéc
Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khoéng tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gid lam viéc




7. Tinh tién cap quyén khai thdc tai nguyén nwéc déi véi cong trinh chwa van hanh.

Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc (trong d6: S TN&MT 06 ngay, UBND tinh 02 ngay) 06 ngay 1am viéc x 08 gio =
48 gio

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong
Viéc
Buéc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, ghi giy bién 04 gio lam viéc
cia s& TN&MT tai nhan, hen ngay tra. Ghi vao so theo dbi ho so, chuyén ho
Trung tdm Phuc vu so vé so Tai nguyén va Moi trudong

hanh chinh cong
tinh hoac qua dich vu buu chinh
codng ich hoac truc tuyén

Buéc 2 | Bon vi chuyén mon Lanh dao S¢é giao viéc cho Lanh dao don vi 02 gio lam viéc
Lanh dao don vi giao viéc cho cén bo, cdng chic tham 02 gio lam viéc
dinh hd so
Can bo, céng chtrc tham dinh ho so 30 gio lam viéc

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cong chic
béo céo lanh dao don vi tra lai hd so vé bo phan Mot cta
cta s6 TN&MT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra Ho so cho t6 chuc, ca nhan bo sung, hoan
chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so dd dat yéu cau: Can b, cdng chic
tham dinh, tham muu thanh 1ap hoi dong tham dinh hd so
(néu c?m), lap to trinh chuyén Lanh dao don vi.

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh L&nh | 04 gid 1am viéc
dao S& ky hd so

Buéc3 | Lanh dao S TN&MT Xem xét, ky duyét ho so 02 gio lam viéc




Don vi chuyén mon Chuyén Hb so, to trinh dén bo phan mot cira va tra két | 02 gid 1am viée
qua cua Van phong UBND tinh tai Trung tAm Phuc vu

hanh chinh cong
Budc 4 | Bo phan Mot cira cua so Vao so theo doi ket qua xir ly cbng viéc 02 gio lam viéc
TN&MT tai Trung tdm Phuc vu | Tra két qua to chirc, ca nhan Khong tinh thoi gian

hanh chinh cbng tinh

8. Tinh tién cip quyén khai théc tai nguyén nwéc déi véi cong trinh da vin hanh.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay 1am viéc (trong d6: S6 TN&MT 15 ngay, UBND tinh 03 ngay) 15 ngay lam viéc x 08 gio =
120 gio

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong
Viéc
Budéc 1 | Bo phan Mot ctra Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, ghi gidy bién 04 gio lam viéc
cua s& TN&MT tai nhén, hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi hd so, chuyén hd
Trung tdm Phuc vu s0 vé s¢ Tai nguyén va Mai truong

hanh chinh cong
tinh hoac qua dich vu buu chinh
cong ich hoac truc tuyén

Budc 2 | Bon vi chuyén mén Lanh dao S¢ giao viéc cho Lanh dao don vi 02 gio lam viéc
Lanh dao don vi giao viéc cho can bg, cong chac tham | 02 gio 1am viéc
dinh ho so
Can bo, cong chirc tham dinh hé so 102 gio lam viéc

+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: can bo, cdng chiic
bao cao lanh dao don vi tra lai ho so vé bo phan Mét cua
cua s TN&MT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong




tinh dé tra Ho so cho t6 chuc, ca nhan bo sung, hoan
chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so da dat yéu cau: Can bg, cdng chuc
tham dinh, tham muu thanh 1ap hoi dong thim dinh hd so
(néu can), 1ap to trinh chuyén Lanh dao don vi.

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh L&nh
dao So ky ho so

04 gio lam viéc

Bugc3 | Lanh dao SO TN&MT Xem xét, ky duyét hd so 02 gio 1am viéc
Don vi chuy&n mén Chuyén Hb so, to trinh dén bo phan mot cira va tra két | 02 gid 1am viée
qua cua Van phong UBND tinh tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong
Buéc 4 | Bo phan Mot cira cua s V4o so theo ddi két qua xir ly cong viéc 02 gio lam viéc

TN&MT tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Tra két qua to chuc, ca nhan

Khéng tinh thoi gian

9. Diéu chinh tién cdp quyén khai thdc tai nguyén nudc.

Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc (trong d6: S& TN&MT 09 ngay, UBND tinh 03 ngay) 09 ngay lam viéc x 08 gio =

72 gio

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cong
vige 7 , : ,

Buoc 1 | Bo phan Mot ctra Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, ghi giay bién 04 gio lam viéc

cua &0 TN&MT tai

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong

tinh hoac qua dich vu buu chinh

nhan, hen ngay tra. Ghi vao so theo di ho so, chuyén hd
so ve s& Tai nguyén va Moi truong

10



cdng ich hoic truc tuyén

Budc 2 | Bon vi chuyén mon

Lanh dao S¢ giao viéc cho Lanh dao don vi

02 gio lam viéc

Lanh dao don vi giao viéc cho can bg, cdng chirc tham
dinh ho so

02 gio lam viéc

Can bo, céng chirc tham dinh ho so

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bd, céng chic
béo céo lanh dao don vi tra lai hd so vé bo phan Mot cta
cua s& TN&MT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng
tinh dé tra Hd so cho t6 chirc, c& nhan b sung, hoan
chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so da dat yéu cau: Can bg, cong chuc
thAm dinh, tham muu thanh 14p hoi dong tham dinh ho so
(néu can), 1ap to trinh chuyén Lanh dao don vi.

54 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh L&nh
dao So ky ho so

04 gio lam viéc

Buéc3 | Lanh dao S6 TN&MT

Xem xét, ky duyét hd so

02 gio lam viéc

Pon vi chuyén moén

Chuyén Hb so, to trinh dén bo phan mot cira va tra két
qua cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

02 gi¢ lam viéc

Budc 4

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

V4o so theo ddi két qua xir ly cong viéc

02 gio lam viéc

Tra két qua to chuc, ca nhan

Khéng tinh thoi gian

I11. LINH VU'C KHOANG SAN (17)
1. Thi tuc Cép gidy phép thim do khoang san
Thoi gian giai quyét 43 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (Trong d6: s TN&MT 41 ngay va UBND tinh
02 ngay) 41 x 08 = 328 gio lam viéc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian thuc hién

11



Kiém tra, huéng dan tiép nhan hé so, ghi giay bién nhan,

Bo phan Mot ctra cua so s o ~ 2L A
> P: ‘ hen ngay tra. Ghi vao s6 theo déi ho so, chuyén ho so

Budc 1 TN&MT tai Trung tam R . A 04 gio lam viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuyén moén xu ly J

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chuc tham 01 gio lam viéc
dinh ho so

Buse 2 Phong chuyén mon s¢ Can bo, cong chirc tham dinh hé so, chuyén lanh dao 315 gio lam viéc

TN&MT phong

Lanh dao phong kiém tra, xem Xét lai ho so,trinh 1anh 04 gio lam viéc
dao s ky duyét.

Xem xét, ky duyét ho so (chit Ky s6), chuyén Bo phan
Buéc 3 Linh dao S& TN&MT Mot cira cia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc 03 gio 1am viéc
' vu hanh chinh c6ng tinh '

Bo phan Mot cira cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trung tdm | cira cia VPUBND tinh, vao s6 theo dbi két qua xur ly
PVHCC tinh cong Viéc;
Tra két qua cho to chirc, ca nhan Khong tinh thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 328 gio lam viéc

2. 06 Thi tuc: Tha tuc gia han gidy phép thim do khoang sian; Thi tuc chuyén nhweng quyén thim do khoang
san; Thi tuc tra lai gidy phép thim do khoang san hoic tra lai mét phan dién tich khu vue thim do khoang san ; Thi
tuc Gia han gidy phép khai thac khoang san ; Thii tuc tra lai gidy phép khai thac khoang san hoic tra lai mét phan dién
tich khu vurc khai thac khoang san; Thii tuc chuyén nhweng quyeén khai thac khoang san

Thoi gian giai quyét 19 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18. (Trong d6: s TN&MT 17 ngay va UBND tinh
02 ngay) 17 x 08 = 136 gio lam viéc
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Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc
Bo phan Mot cra ciasé | Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Budc 1 TN&MT tai Trung thm | hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi hd so, chuyén hd so 04 gio 1am viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, céng chirc tham 1 gio lam viéc
dinh hd so
, Phong chuyén mén sé Can bo, cong chiic tham dinh ho so, chuyén lanh dao 123 gio lam viéc
Budc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 04 gio lam viéc
dao so ky duyeét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bo phan
Budc 3 Lanh dao S& TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot ctra cua so B6 phan 1 cira cua s TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trung thm | ctra cia VPUBND tinh, vao so theo ddi két qua xir ly

PVHCC tinh

cong Viéc;

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

136 gio lam viéc
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3. Thu tuc phé duyét trir lwgng khoang sin. ‘
Thoi gian giai quyét 64 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop I€. (Trong d6: S6 TN&MT 52 ngay va UBND tinh
12 ngay) 52 x 08 = 416 gio lam viéc

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc
Bo6 phan Mot cira cua s | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Budc 1 TN&MT tai Trungtdm | hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén hd so 04 gio 1am viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 1 gio lam viéc
dinh hd so
Budc 2 Phong chuyén mén sé Can bo, cong chiic tham dinh ho so, chuyén lanh dao 402 gio 1am viéc
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 04 gio lam viéc
dao so ky duyét.
Xem xét, ky duyét hd so (chit Ky s6), chuyén Bo phan
Budc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot cira cua so B6 phan 1 ctra caa s6 TNMT nhan két qua tir b phan 1 1 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trungtdm | cira cua VPUBND tinh, vao so theo dbi két qua xir ly

PVHCC tinh

cong Viéc;

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khdng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

416 gio lam viéc

4. Thi tuc cap phép khai thac khoang san ‘
Thaoi gian giai quyét 36 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ (Trong d6: S6 TN&MT 33 ngay va UBND tinh 03
ngay) 33 x 08 = 264 gio lam viéc

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong Vviéc
Budc 1 Bo phan Mot cira cua so Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, ghi giay bién nhan, 04 gio lam viéc

14



TN&MT tai Trung tam
PVHCC tinh

hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, chuyén ho so
dén lanh dao phong chuyén mén xir ly

Phong chuy&n mén s¢

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chuc tham
dinh ho so

1 gio lam viéc

Can bo, cdng chirc tham dinh hé so, chuyén lanh dao
phong

251 gio lam viéc

Buge 2 TN&MT
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 04 gio lam viéc
dao so ky duyeét.
Xem xét, ky duyét hd so (chit Ky s6), chuyén Bo phan
Buéc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot cira ciia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot cira cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
TN&MT tai Trung thm | ctra cia VPUBND tinh, vao so theo ddi két qua xir ly
Buéc 4 PVHCC tinh cOng Viéc;

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

264 gio lam viéc

5. Thu tuc cap phép khai thac tan thu khoang san
Thoi gian giai quyét 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18. (Trong d6: S& TN&MT 09 ngay va UBND tinh

02 ngay) 09 x 08 = 72 gio lam viéc

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc
B6 phan Mot ctra cua so Kiém tra, huéng dan tlep nhan ho so, ghi glay bién nhan,
Budc 1 TN&MT tai Trung tdm hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi hd so, chuyén hé so 04 gio lam viéc
PVHCC tinh dén 1anh dao phong chuyén mén xir Iy
Busc 2 Phong chuyén mon sé Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chuc tham 1 gio lam viéc viéc
TN&MT dinh ho so
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Can bo, cong chirc tham dinh ho so, chuyén lanh dao
phong

59 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so.trinh lanh
dao s Ky duyét.

04 gio lam viéc

Xem xét, ky duyét hd so (chit ky s6), chuyén Bd phan

Buoc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh cbng tinh
Bo phan Mot ctra cua so Bo6 phan 1 cira caa s TNMT nhan két qua tir bo phan 1 01 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trung thm | cira cia VPUBND tinh, vao so theo ddi két qua xir ly

PVHCC tinh

cong Viéc;

Tra két qua cho td chirc, ca nhan

Khdng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

72 gio lam viéc

6. 02 Thi tuc : Thi tuc Gia han gidy phép khai théac tan thu khoang san; Tha tuc tTra lai gidy phép khai thac tan
thu khoang san
Thoi gian giai quyét 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié. (Trong d6: S& TN&MT 07 ngay va UBND tinh
01 ngay) 07 x 08 = 56 gio lam viéc

TN&MT

phong

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cong Vviéc
Bo phan Mot cira cua s | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Budc 1 TN&MT tai Trung thm | hen ngay tra. Ghi vao sb theo dbi hd so, chuyén hd so 04 gio 1am viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuyén mén xir Iy

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chic tham 1 gio lam viéc viéc
dinh hd so

Bude 2 Phong chuy@&n mén s& Can bo, cdng chirc tham dinh hé so, chuyén lanh dao 43 gid 1am viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh lanh
dao s Ky duyét.

04 gio lam viéc
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Xem xét, ky duyét hd so (chit ky s6), chuyén Bo phan

Buoc 3 Lanh dao S TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh cbng tinh
Bo phan Mot cira cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 01 gio lam viéc
Budc 8 TN&MT tai Trung thm | cira cia VPUBND tinh, vao so theo doi két qua xir ly

PVHCC tinh

cong Vviéc;

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc

7. Thu tuc Pong cira moé khoang san

Thoi gian giai quyét34 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é (Trong d6: S& TN&MT 29 ngay va UBND tinh 05
ngay) 29 x 08 = 232 gio lam viéc

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cong Vviéc
Bo phan Mot cira cua s | Kiém tra, huong dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Budc 1 TN&MT tai Trung tdm | hen ngay tra. Ghi vao sé theo ddi hd so, chuyén hd so 04 gio 1am viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuyén mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 1 gio lam viéc
dinh hd so
Bud Phong chuyén mén sé Can bo, cdng chirc tham dinh hé so, chuyén lanh dao 219 gid 1am viéc
udc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem Xét lai ho so,trinh 1anh 04 gio lam viéc
dao s ky duyét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit Ky s6), chuyén Bo phan
Budc 3 Lanh dao S TN&MT Mot ctira ciia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot ctra cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
Budc 8 TN&MT tai Trung thm | ctra cia VPUBND tinh, vao so theo ddi két qua xir ly

PVHCC tinh

cong viéc;
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| Tra két qua cho tb chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

232 gio lam viéc

8. Thu tuc Dau gia quyén khai thiac khoang san & khu vure da cé két qua thim do khoang sin dwoc co' quan nha
nuéc ¢é6 tham quyen phé duyét
Thoi gian giai quyét 65 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢ (Trong d6: S& TN&MT 61 ngay va UBND tinh 04
ngay). 61 x 08 = 488 gio lam viéc

PVHCC tinh

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cong Vviéc
Bo phan Mot cira cua so Kiém tra, hudgng dan tlep nhan ho so, ghi g1ay bién nhan,
Budéc 1 TN&MT tai Trung tam hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi hd so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuyén mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 1 gio lam viéc
dinh hd so
, Phong chuyén mén sé Can bo, cong chirc tham dinh ho so, chuyén lanh dao 475 gio lam viéc
Budc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 04 gio lam viéc
dao so Ky duyeét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bo phan
Budc 3 Lanh dao S TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh
Bo phan Mot ctra cua so B6 phan 1 cira cua s TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trung tdm ctra cia VPUBND tinh, vao so theo di két qua xu Iy

cong Vviéc;

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

488 gio lam viéc
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9. Thii tuc Cap phép khai thac khoang san & khu vuc c6 du an dau tw xay dwng cong trinh .

Thoi gian giai quyét 22 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18. (Trong d6: s TN&MT 20 ngay va UBND tinh
02 ngay) 20 x 08 = 160 gio lam viéc

PVHCC tinh

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thwc hién
cong viéc
Bo6 phan Mot cira cua s | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Budc 1 TN&MT tai Trung thm | hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 1 gio lam viéc
dinh ho so
, Phong chuy@&n mén s& Can bo, cong chtic tham dinh ho so, chuyén lanh dao 147 gio lam viéc
Buoc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 04 gio lam viéc
dao so ky duyét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bd phan
Budc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh cdng tinh
Bo phan Mot cira cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
Budc 8 TN&MT tai Trung thm | ctra cia VPUBND tinh, vao so theo ddi két qua xir ly

cong viéc;

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khbng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc
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10. Thi tue Piéu chinh Gidy phép khai thac khoang san.
Thoi gian giai quyét 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18. (Trong d6: s TN&MT 13 ngay va UBND tinh
02 ngay): Thowifi gian giai quyét cua s TNMT la: 13 x 08 = 104 gid 1am viéc

PVHCC tinh

Thi tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thwc hién
cong viéc
Bo6 phan Mot cira cua s | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Budc 1 TN&MT tai Trung thm | hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 1 gio lam viéc
dinh hd so
. Phong chuyén mén sé Can bo, cong chtic tham dinh ho so, chuyén lanh dao 91 gio 1am viéc
Buoc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 04 gio lam viéc
dao so ky duyét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bd phan
Budc 3 Lanh dao S6 TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh cdng tinh
Bo phan Mot cira cua so B6 phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trung thm | ctra cia VPUBND tinh, vao so theo ddi két qua xir ly

cong viéc;

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khbng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

104 gio lam viéc
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11. Thia tuc Piang ky khu vuc, cdng suat, khoi lwong, phwong phap, thiét bi va ké hoach khai thac khoang san lam
vat liéu xay dung thong thwong trong dién tich dw an xay dwng cong trinh.
Thoi gian giai quyét 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18. (Trong d6: sd TN&MT 16 ngay va UBND tinh
02 ngay) 16 x 08 = 128 gio lam viéc

PVHCC tinh

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc
B6 phan Mot cira cua s | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Budc 1 TN&MT tai Trung thm | hen ngay tra. Ghi vao s6 theo ddi ho so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
PVHCC tinh dén lanh dao phong chuyén mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 1 gio lam viéc
dinh hd so
, Phong chuyén mén sé Can bo, cong chiic tham dinh ho so, chuyén lanh dao 115 gio lam viéc
Budc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh lanh 04 gio lam viéc
dao s ky duyét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bo phan
Budc 3 Lanh dao S TN&MT Mot ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tam Phuc 03 gio lam viéc
vu hanh chinh cdng tinh
Bo phan Mot ctra cua so B6 phan 1 cira cua s TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trung tdm | ctra cia VPUBND tinh, vao s6 theo ddi két qua xi 1y

cong Viéc;

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khdng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

128 gio lam viéc
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IV. LINH VUC PO PAC BAN PO (8)
1. Cap phép hoat dong do dac va ban do

~ Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 1¢ (Trong do: S6 TN&MT 03 ngay;cuc do dac ban
do6 va thong tinh dia ly Viét Nam 02 ngay). Thoi gian thuc hién ctaa s Tai nguyén va Méi truong la 03 x 08 = 24 gio lam viéc

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ ngwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Can bo, CC tai bd phan mot

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so,
ghi gidy bién nhan, hen ngay tra.

Buge 1 cua cua so TN&MT tal | 5D 0 600 dai hd so. chuyén hd so dén lanh dao 03 gi6 lam vige
Trung tam PVHCC tinh . A A
phong chuyén mon xu ly
Lgnh dkao phong giao vi¢c cho can by, cong chirc tham 0.5 gics lam viee
dinh ho so
. Phong chuyén mon cua so A oA e thA o A X X 1%
Budc 2 TNGMT Cap b0, cong chirc tham dinh ho so, chuyén lanh dao 14 gior lam viée
phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai hd so, trinh ldnh cu s o
. 02 gio lam vige
dao s& ky
Bude 3 Lanh dao s& TN&MT Laflh daAo S0 xem x¢ét, ky bién ban tham dinh, chuyén bo 04 gid lam viéc
phan mdt cura
Bo6 phan mot cira cia so | BO phan mot cra cua s6 TN&MT vao 50 theo ddi két qua 0.5 gios 1am viée
Buéc 4 TN&MT tai Trung tim xur ly cong vige . '
PVHCC tinh

Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan

Khong tinh thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

24 gio 1am viéc
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2. Cap bé sung ndi dung glay phép hoat dong do dac va ban db.
_ Thoi gian giai quyét 04 ngay lam viéc Ké tir ngay nhan da hd so hop 1& (Trong d6: S& TN&MT 02 ngay; Cuc do dac ban
do6 va thong tinh dia ly Viét Nam 02 ngay). Thoi gian thuc hién ctaa s Tai nguyén va Méi truong la 02 x 08 = 16 gio lam viéc

Thur tw

n A Pon vi/ nguoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cong viéc

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so,

ghi gidy bién nhén, hen ngay tra.

Ghi vao s6 theo ddi hd so, chuyén ho so dén 1anh dao
phong chuyén mon xu 1y

Can bo, CC tai bd phan mot
Budce 1 cura cua s0 TN&MT tai
Trung tam PVHCC tinh

04 gio lam viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can bo, cong churc tham

dinh hd so 0.5 gio lam viéc
. Phong chuyén mon cua s¢ LA A o A X X 1x
Buége 2 TNGMT Ca¥1 b0, cong chirc tham dinh ho so, chuyén 1anh dao 08 gics lam viee
phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh cra oA
e 01gio lam vige
dao so ky
, - : Lanh dao s xem xét ky bién ban tham dinh, chuyén bo s A
Buoc 3 Lanh dao s6 TN&MT phn mét cita 02 gio lam viée
B6 phan mot cira cia s6 Bff) lp,haP m(f)t_ Acfra cua s0 TN&MT vao s6 theo doi két qua 0, 5 gior lam vide
Budc 4 TN&MT tai Trung tam Xu ly cong viee
PVHCC tinh . . ..
n Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan Khong tinh thoi gian
To6ng thoi gian giai quyét TTHC 16 gio’ lam viéc
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3. Tham dinh nghiém thu cdng trinh, san pham dia chinh

Thoi gian giai quyét 04 ngay lam viéc ddi véi truong hop don gian; 08 ngay di véi truong hop phic tap

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ ngwdi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Can bo, CC tai bd phan

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,

Busc 1 mot cira cia s TN&MT | ghi gidy bién nhan, hen ngay tra. ’ 04 g16 lam viéc (don gian)
tai Trung tdm phuc vu | Ghi vao s6 theo doi ho so, chuyén ho so dén lanh 04 g16 lam viéc (phuc tap)
hanh chinh cong tinh | dao s& xtr ly
Lanh dao phong giao viéc cho can b9, cong chiure 2 gio lam vi¢c (don gian)
tham dinh ho so 08 gi¢ lam viéc (phuc tap)
Busc 2 | Fhongchuyénmoncua | can b, cong chire thim dinh hd so, chuyén linh 17,5 gi6 lam viéc (don gian)
sd TN&MT : 31,5 gio 1am viéc (phtrc tap)
dao phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 04 gio lam viéc (don gian)
lanh dao s& ky 04 gio 1am viéc (phuc tap)
Buée 3 Lanh dao s TN&MT Lanh;daoAso xem ert qu bién ban tham dinh, 04 gio la‘1m viée (d()fl:l gian)
chuyén b phan mot ctra 08 gio lam viéc (phuc tap)
B6 phan mot cura cia s& , ) 0.5 oid 12 P 2
Y P 4 - \ 2 N S A ,5 10 lam viéc (don gian)
Bude 4 TN&MT tai Trung tim Vao s6 theo doi két qua xur 1y cong viée 0.55 gis lam viée (phirc tap)
phuc vu hanh chinh cong - -
tinh Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio’ lam viéc (don giin)

64 gio' 1am viéc (phire tap)
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4. Tham dinh ho so' nghiém thu quyét todn cong trinh, san pham dia chinh
Thaoi gian giai quyét 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop Ié.

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ ngwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Cén b9, CC tai bo phan mot
cura cua s0 TN&MT tai

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
ghi gidy bién nhan, hen ngay tra.

04 g10 lam viée

Buge 1 Trung tam phuc vu hanh Ghi vao s6 theo ddi hd so, chuyén hd so dén lanh
chinh cong tinh dao s¢ xu 1y
Lanh dao phong giao viéc cho can b9, cong chire 02 gio lam viéc
tham dinh ho so
Busco | Fhongchuyén monciasd | Can bd, cong chirc thim dinh ho so, chuyén lanh 29,55 gios lam vige
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh A
~ - 04 gi0 lam vige
lanh dao sé ky
Buéc 3 Lanh dao so TN&MT | -anh dao so xem xct ky bién ban tham dinh, 08 gios lam viéc
chuyén bd phan mot cura
Bo phan mot cira ciia s& Vao sd theo doi két qua xu ly cong viéc 0,5 gio lam viéc
Budc 4 | TN&MT tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

48 gio lam viéc
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5. Cap chitng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I1

Thoi gian giai quyét cta so Tai nguyén va Mai truong 1a 05 ngay lam viéc ké tir khi dang tai két qua sat hach va cip
ching chi hanh nghé trén cong thong tin dién tr cia sé Tai nguyén va Mdi trudng.

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc hién

Can bo, CC tai by phan mot
cua cua s0 TN&MT tai

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,ghi glay bién

04 gio lam viéc

Bude 1 . . nhan, hen ngdy tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén
Trung tdm phuc vy hanh
P ho so dén lanh dao s xir Iy
chinh cong tinh
Lanh an phong giao viéc cho can bg, cong chirc tham 1,5 gio lam viéc
dinh ho so
, Phong chuyén mon ctia s¢ | Can bo, cong chire tham dinh ho so, chuyén lanh dao 30 gio lam viéce
Budce 2 \
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai hd so, trinh ldnh cu 1 n
. 02 gio lam viéc
dao s& ky
Budc 3 Lanh dao s TN&MT | -anh dag so xem xét ky chimg chi hanh nghe do dac 02 gioy 1am viée
va ban do hang 11
Bo phan mot cira cta so Vao s6 theo dai két qua xtr Iy cong viée 0,5 gio lam viéc
Budc 4 | TN&MT tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio 1am viéc
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6. 03 Thia tuc: Cap gia han; cip lai; cap d6i ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang I

Thoi gian giai quyét ctia so Tai nguyén va Méi truong 1a 03 ngay 1am viéc ké tir nhan da ho so hop 16

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ ngwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Céan bo, CC tai by phan mot
cua cua s0 TN&MT tai

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
ghi gidy bién nhan, hen ngay tra.

03 gio lam viéc

Buge 1 Trung tim phuc vu hanh | Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén ho so dén lanh dao
chinh cong tinh sO xu ly
Lanh dao phong giao viéc cho can b9, cong chire tham 01 gio lam viéc
dinh ho so
. Phong chuyén mén cua s | Can bo, cong chirc thAm dinh hd so, chuyén lanh dao 14,55 gio lam viée
Bude 2 \
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai hd so, trinh 1anh A
. 01 gio lam viéc
dao s& ky
Buéc 3 Lanh dao s6 TN&MT | L300 dag s0 xem x¢tky chimg chi hanh nght do dac 04 giy 1am viée
va ban do hang 11
B0 phan mdt ctra clia s | V4o 50 theo ddi két qua xtr 1y cong viéc 0,55 gio lam viéc
Budc 5 TN&MT tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh cong tinh

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc
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V.LINH VUC CUNG CAP THONG TIN, DU LIEU (1)

1. Thi tuc hanh chinh cung céap théng tin, dix liéu, san pham thude linh vue do dac ban do

Thur tw
cong viéc

Pon vi/ nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc hién

B phan tiép nhan hd so yéu
cau cua Trung tam Cong

Kiém tra, huong dan, tiép nhan don dé nghi cung cap,
ghi giay hen ngay tra.

Buge 1 nghé Thong tin TN&MT S¢ | Ghi vao s theo ddi ho so tiép nhan, chuyén ho so dén 02 gi0 lam vige
TNMT lanh dao don vi phu trach xur 1y
Lanh dao don vi giaorviéc cho can bg, vién chirc, thu 01 wid lam viee
kho phu trach cung cap thong tin & ‘
| 06 giv 1am viée (doi v6i
Don vi phy trach: Trung tam | Can b¢ thu kho tra ctiru danh muyc tai ligu luu trir de ho so don it)
Budc 2 Cong ngh¢ thong tin tai | tim dit liéu thong tin cung cap 18 gio 1am viéc (doi voi
nguyén va Moi truong ho so don nhiéu)
Lanh dao don vi kiém tra, ky vao phiéu cung cap
thdng tin tai nguyén va moi truong chuyén by phén 02 gio lam viéc
tiép nhéan ho so
B6 phan tiép nhén ho so cua Trung tam Cong ngh¢
thong tin TN&MT vao s6 theo doi két qua xir Iy cong 01 gio lam viéc
Budce 3

viéc

Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Twr 12 -24gio lam viée
tuy khoi lugng ho so
cung cap
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V1. LINH VUC AT DAI (5). , ] ’
A. Thu hoi dat, giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich s dung dat
1. Thia tuc Tham dinh nhu cau sir dung dat; tham dinh diéu kién giao dat, thué dat khong théng qua hinh thic
diu gia quyén sir dung dat, diéu kién cho phép chuyén muc dich sir dung dt dé thuc hién du 4n diu tw ddi véi to chirc,
co’ sé ton gido, ngwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai, td chire nwéc ngoai co
chirc nang ngoai giao
Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18 (10 x 08 = 80 gid 1am viéc)

vu hanh chinh céng tinh

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Viéc
B6 phan Mot cira cua s | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Busc 1 | TN&MT tai Trung tdm Phuc | hen ngay tra. Ghi vao so6 theo ddi ho so, chuyén ho so 04 gio lam viéc
vu hanh chinh céng tinh dén lanh dao phong chuy&n mén xir Iy
Lanh dao phong giao viéc cho can bo, cong chic tham 04 gio lam viéc
dinh ho so
, Phong chuyén mén sé Can bo, cong chirc tham dinh ho so, chuyén lanh dao 44 gio lam viéc
Buoc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh 12 giod lam viéc
dao s Ky duyét. ‘ , 7
Buoc 3 Lanh dao S& TN&MT ﬁi?c)fg Ky duyetho so (chir ky s0), chuyén Bo phan 12 gir 1am viéc
Bo phan Mot cira cua s | Vao so6 theo dbi két qua xu ly cong viéc 04 gio lam viéc
Busc 4 | TN&MT tai Trung tdm Phuc | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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2. Tha tuc Pieu chinh quyét dinh thu hdi dat, giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit cia

Thi twong Chinh pha da ban hanh trwéc 01/7/2004
Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Trong d6: s TN&MT 03 ngay X 08 gid 1am viéc
= 24 gio lam viéc va UBND tinh 02 ngay)

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gian thuc
cdng viéc hién
Bo phan Mot ctra so Kiém tra, huéng dan tiép nhan ho so, ghi giay bién nhan,
Busc 1 | TN&MT tai Trung tdm Phuc | hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén ho so dén 04 gio lam viéc
vu hanh chinh cdng tinh lanh dao phong chuyén mén xu ly
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham 01 gio lam viéc
dinh ho so
, Phong chuyén mén sé Can bo, cong chiic tham dinh ho so, chuyén lanh dao 10 gio lam viéc
Budc 2 .
TN&MT phong
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so.trinh lanh dao 04 gio 1am viéc
so ky duyét.
Xem xét, ky duyét ho so (chit ky s6), chuyén Bo phan Mot
Budc 3 Lanh dao S TN&MT ctra cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu 04 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh
Bo phan Mot cira s& B6 phan 1 cira cua s TNMT nhan két qua tir bo phan 1 1 gio lam viéc
TN&MT tai Trung tim Phuc | ctra cia VPUBND tinh, vao s6 theo di két qua xt Iy cong
Budc 4 vu hanh chinh cdng tinh Viéc

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc
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3. 02 Thi tuc: Thii tuc giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thire ddu gia quyén sir dung dat ddi véi dur an
phai trinh co quan nha nwéc c6 thAm quyén xét duyét hoiic phai cip gidy chitng nhan ding ky dau tw ma nguoi xin giao

dat, thué dit | té chirc, co s ton gido, nguwdi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai,

té chirc nwéc ngoai co chire ning ngoai giao; Thii tuc giao dit, cho thué dat khdng thdng qua hinh thire dau gia quyén sir
dung dat ddi véi dwr &n khong phai trinh co quan nha nwéc cd tham quyén xét duyét; dw an khong phai cap gidy chieng
nhan ding ky dau tu; treong hop khong phai 1ap dw an dau tuw xay dung cong trinh ma ngwoi xin giao dat, thué dat 12 to
chirre, co s ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai, té chire nuréc ngoai
cO chirc niang ngoai giao.
Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Trong d6: s TN&MT 08 ngay X 08 gid 1am viéc
= 64 gio lam viéc va UBND tinh 02 ngay)

chinh cong tinh

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc
cong Vviéc o ’ hién
Bo phan Mot ctra s Kiém tra, huéng dan tiep nhan ho so, ghi gidy bién nhan,
Buoc 1 | TN&MT tai Trung tdm Phuc | hen ngay tra. Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén ho so dén 04 gio lam viéc
vu hanh chinh cdng tinh lanh dao phong chuyén mén xu ly
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chac tham dinh | 01 gio lam viéc
hd so
, Phong chuyén mon sé Can bo, cong chirc tham dinh ho so, chuyén lanh dao phong | 50 gio lam viéc

Budc 2 TN&MT ‘ . . -
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh dao 04 gio lam viéc
so ky duyét.
Xem xét, ky duyét hd so (chit ky s6), chuyén Bo phan Mét

Buée 3 Lanh dao S TN&MT ctra ciia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vy hanh 04 gior 1am viee
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Budc 4

Bo phan Mot cira s&
TN&MT tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh

B0 phan 1 cira ciia s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 cira
cua VPUBND tinh, vao s6 theo ddi két qua xur ly cdng viéc

1 gio lam viéc

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

64 gio lam viéc

4. Thia tuc chuyén muc dich str dung dat phai dwoc phép ciia co quan nha nwéc co tham quyén ddi véi té chiic.
Thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18 (Trong d6: s TN&MT 05 ngay X 08 gio 1am viéc
=40 gio lam viéc va UBND tinh 02 ngay)

Thirtw | Pon vi/nguoi thuc Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc
cong Vviéc hién ’ hién
B¢ phan Mét cira s¢ | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi giay bién nhan, hen ngay
Busc 1 TJ\I&MT tai Tr\ung tra. th vao So" th,eo doi ho so, chuyén ho so dén lanh dao phong 04 gics 1am viéc
tdm Phuc vu hanh | chuyén mon xt ly
chinh cong tinh
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chac tham dinh ho so 01 gio lam viéc
Buge2 | Phong chuyén mon "czn ks "cang chac tham dinh hd so, chuyén lanh dao phong 26 gio lam viéc
s TN&MT
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh dao so ky 04 gio lam viéc
duyét.
, Lanh dao So Xem xét, ky duyét ho so (chir ky s6), chuyén B phan Mét ctra cua e
Buge 3 TN&MT Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 04 gio lam vige
Bo phan Mot ctra so | Bo phan 1 ctra cua s6 TNMT nhap ket qua tir bo phan 1 cua cua 1 gio lam viéc
Buoc 4 | TN&MT tai Trung | VPUBND tinh, vao s6 theo ddi két qua xur ly cong viéc
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tam Phuc vy hanh | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan

chinh cdng tinh

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc

B. PANG KY, CAP GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT
1. Pang ky quyén sir dung dat lan dau
Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop: 05 x 08 = 40 gior lam viéc

Thir tw Pon vi/nguoi thuc Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc
cong Vviéc hién hién
Bo phan Mot cira cua | B phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day da théng tin vao
s& TN&MT tai Trung | S6 tiép nhan hd so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va
Busc 1 |thm PVHCC tinh; bo | tra két qua cho nguoi ndp ho so; chuyén ho so dén Van phong dang | 04 gio lam viéc
phan TN va TKQ cép | ky dét dai, Chi nhanh vian phong dang ky dat dai xtr ly
huyén
Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh ho so
Can bo chuy@n mén tham dinh ho so. 34 gio 1am viéc
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: tra lai ho so
+ Truong hop hd so da dat yéu cau: Can b chuy&n mén cap nhat
Vin phong ding ky dat | thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat
Budc 2 dai, Chi nhanh van | dai (néu c0)
phong dang ky dat dai | Can bo chuyén mon chuyén két qua thuc hién cho lanh dao Vin 0,5 gio lam viéc

phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dét dai

Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding
ky dat dai chuyén tra két qua cho bo phan Mot cira cia s6 TN&MT
tai Trung thm PVHCC tinh ; bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén (néu co)

0,5 gio lam viéc
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Bo phan Mot cira cua

Va0 s6 theo di két qua xu 1y cong viéc

0,5 gio lam viéc

sd TN&MT tai Trung | Tra két qua cho to chirc, c& nhan (néu co) Khong tinh thoi
Budc 3 | tam PVHCCC tinh; bo gian
phan TN va TKQ cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc

2. Ping ky dat dai 1an dau doi véi trwong hop dwoc Nha nudéce giao dat dé quan ly
Thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18. 03 x 08 = 24 gid 1am viéc

Thir tw Pon vi/nguoi thuc No6i dung cong viéc Thoi gian thuc
cong Vviéc hién hién
Bo6 phan Mot ctra cua | Bo phan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém ghi day da thong tin vao
s& TN&MT tai Trung | S6 tiép nhan hd so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va
Busc 1 | tam PVHCCC tinh; bo | tra két qua cho nguoi nop hd so; chuyén ho so dén Van phong 04 gio lam viéc
phan TN va TKQ cap | dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding ky dat dai xu ly
huyén
Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vian phong ding 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh ho so
Can bo chuy@n mén tham dinh ho so. 18 gio 1am viéc
+ Truong hop h(zf) so chua dat yéu cau: tra lai ho so 7
. . 5 . .z | T Truong hop ho so da dat yéu cau: Can bo chuyén mén Kiém tra
, Van phong dang ky dat | pisn trano dt, cap nhat thong tin thira dét dang ky vao hd so dia
Buoc2 | dai, Chinhanh van | poon oo so di ligu dét dai (néu co)
phong dang ky dat dai

Can bo chuyén mon chuyén két qua thuc hién cho lanh dao Van
phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dat dai

0,5 gio lam viéc

Léanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding
ky dat dai chuyén tra két qua cho b phan Mot cura cta so

0,5 gio lam viéc
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TN&MT tai Trung tam Phuc vu hénh,chinh cong tinh, ; b6 phan
tiep nhan va tra két qua cap huyén (néu co)

Budc 3

Bo phan Mot cira cua

Va0 s6 theo dbi két qua xu 1y cong viéc

0,5 gio lam viéc

s& TN&MT tai Trung

tdm PVHCCC tinh; bo

phan TN va TKQ cap
huyén

Tra két qua cho to chirc, cong dong dan cu (néu c)

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

3. Pang ky blen dong veé sir dung dat tai san gin lién véi dat do thay ddi thong tin vé nguoi dwoe cip Gidy chu’ng
nhin ((:101 tén hodc gidy to phap nhan, glay to' nhan than, dia chi); glam dién tich thira dat do sat 1&' tr nhién; thay doi vé
han che quyen str dung dit; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding
ky, cap Gidy chirng nhan.

Thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.:. 07 x 08 = 56 gio lam viéc

+ Truong hop ho so di dat yéu cau: Can bd chuy@n mdn tham
dinh hé so xong chuyén lanh dao Vin phong dang ky dat dai, Chi

Thir tw Pon vi/nguoi thuc Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién hién
v | Bophantiep nhan ho so co trach nhiém ghi day du thong tin vao
B phan Mot cua cua so | g4 tiep nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va
Buée 1 I;I'\I>I§(I;gl’ctaI Erubrlg tﬁ[n tra ket qua cho ngudi nop o so; chuyén ho so dén Van ph(‘gng 04 gid 1am viéc
? tinh; bo phan dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dat dai xa ly
TN va TKQ cap huyén
Lanh dao Van phong déang ky dat dai, Chi nhanh véan phong dang | 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mén tham dinh ho so
Vin phong diang ky dat
Buoez | dai, Chi nbanh ¥4 [ Gan bo chuyén mén tham dinh hd so. ‘ 25,5 gior [am
phong dahg ky datdat - Truong hop ho so chua dat yéu cau: tra lai ho so Viéc
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nhanh vin phong dang ky dat dai

Lanh dao Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding
ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo tham quyén va trinh
Lanh dao S6 TN&MT ky duyét; truong hop khéng phai trinh
Lanh dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hé so cho bd
phan Mot cua cua s6 TN&MT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh,bd phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

0,5 gio lam viéc

Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dat dai
tham dinh ho so, Gidy chiang nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién vai dat, 1ap hop dong thué dat
(d6i Véi trieong hop phdi ky hop dong thué dat)

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén 1anh dao S

TN&MT ky duyét 24 gio lam viéc
Budc 3 Lanh dao S6 TN&MT
Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so (ky 50 doi voi truong hop
ban hanh vén ban) va chuyen téi b phan mét cua tai Trung tam o
phuc vu hanh chinh cong tinh hoac b phén tiep nhan va tra ket 0,5 gio lam viéc
qua cap huyén
Bo phan Mot cia caa sé | Vao so theo dbi két qua xur ly cong viéc 0,5 gio lam viéc
, TN&MT tai Trung tdm
Buoc 4

PVHCCC tinh; b6 phan Trj két qua cho té chuc, ca nhan
TN va TKQ cap huyén

Khdng tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc
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4. Pang ky xac lap quyén sir dung han ché thira dat lién ké sau khi dwoc cap Gidy chimg nhin lan diu va ding ky
thay ddi, chAm dirt quyen st dung han ché thira dat lién ké
Thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so hop 16. 03 x 08 = 24 gid 1am viéc
Thir tw Pon vi/nguoi thuc N§i dung cong viéc Thoi gian thuc
cong Vviéc hién hién
B phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day da thdng tin vao
S6 tiép nhan hé so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so
va tra két qua cho ngudi nop hd so; chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky dat dai xir | 04 gio 1am viéc

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tam
PVHCCC tinh; bo phan Iy
TN va TKQ cap huyén

Buoc 1

Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong 0,5 gio lam viéc
dang ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mén tham dinh ho

SO

Can bo chuy@n mon tham dinh ho so. 11,5 gio lam viéc

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: tra lai hd
Van phong dang ky dit + Truong hop ho so da dat yéu cau: Can bo chuyén mdn tham
Buse 2 dai. Chi nhanh van dinh ho so xong chuyén lanh dao Van phong ding ky dat dai,

’ Chi nhanh vin phong ding ky dat dai
Lanh dao Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong 0,5 gid lam viéc
dang ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo tham quyén va
trinh Lanh dao S6 TN&MT Ky duyét; truong hop khdng phai
trinh Lanh dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén ho so cho
bo phan Mot cura cia s6 TN&MT tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh,bd phan tiép nhan va tra két qua cap huyén
Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dat
Bu6c 3 | Lanhdao S6 TN&MT | dai tham dinh ho so, Gidy chung nhan quyen sir dung dat, quyen | 0,5 gio lam viec

phong dang ky dat dai
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s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat

Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén 1anh dao
S6 TN&MT ky duyét

6 gio lam viéc

Lanh dao sé xem xét ky duyét ho so (ky s6 doi véi truong hop
ban hanh van ban) va chuyén toi bo phan mat cira tai Trung tam
phuc vy hanh chinh céng tinh hoic bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén

0,5 gio lam viéc

Buoc 4

Bo phan Mot ctra cua so

TN&MT tai Trung tam
PVHCCC tinh; bo phan
TN va TKQ cap huyén

V4o so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

0,5 gio lam viéc

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

5. Xac nhén tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan khi hét han sir dung dat doi véi trueong hop

¢6 nhu cau

Thoi gian giai quyét 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18. 02 x 08 = 16 gid lam viéc

Thietw | Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cdng viéc Thoti gian thuc
cong Vviéc hién hién
B6 phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng tin vao S6
Bo phan tiép nhan | tiép nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va tra
Budc 1 vatra két qua cdp | két qua cho ngudi nop ho so; chuyén hd so dén Chi nhanh vin 04 gio lam viéc
huyén phong dang ky dat dai xu ly
Chi nhanh van Lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dat dai giao viéc cho can bo | 0,5 gio 1am viéc
Budc 2 phong ding ky dat | chuyén mén tham dinh ho so
dai Can bo chuy@n mén tham dinh ho so. 10,5 gio 1am viéc
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+ Truong hop ho so chua dat yu cau: tra lai ho so q
+ Truong hop ho so da dat yéu cau: Can bo chuyén mon tham dinh
ho so xong chuyén 1anh dao Chi nhanh van phong dang ky dat dai

Lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dat dai, xem x¢ét lai ho
s0.,ky hd so theo tham quyén va chuyén hd so cho b phan tiép nhan
va tra ket qua cap huyen

0,5 gio lam viéc

Buoc 3

B0 phan ticp nhan
va tra ket qua cap
huyén

Va0 s6 theo di két qua xu 1y cong viéc

0,5 gio lam viéc

Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan va cong dong dan cu

Khong tinh thot
gian

Tong thai gian giai quyét TTHC

16 gio lam viéc

6. Tach thira hodic hop thira dat 7 ‘
Thaoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop €. 10 x 08 = 80 gio lam viéc

Thir tw Pon vi/nguoi thuc Noi dung cdng viéc Thoi gian thuc
cong Vviéc hién hién
Bo6 phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng tin vao

Bo phan Mot cira cua | SO tiép nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va

s& TN&MT tai Trung | tra két qua cho ngudi nop hd so; chuyén ho so dén Vin phong dang
Busc 1 | tdm PVHCCC tinh; bo | ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding ky dat dai xir ly 04 gio 1am viéc

phan TN va TKQ cap

huyén

Busc 2 Vin phong dang ky dat | Lanh dao Van phong diang ky dat dai, Chi nhanh vian phong dang 0,5 gio lam viéc

dai, Chi nhanh van

ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh hd so
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phong dang ky dat dai

Can bo chuy@n mén tham dinh hd so.

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: tra lai hd so

+ Truong hop hd so di dat yéu cau: Can bo chuyen mon tham dinh
hd so xong chuyén lanh dao Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai

62,5 gio lam viéc

Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang
ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo tham quyén va trinh
Lanh dao S6 TN&MT Ky duyét; truong hop khdng phai trinh Lanh
dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hé so cho bo phan Mot
ctra cua s6 TN&MT tai Trung tam PVHCC tinh; b phan TN va
TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Lanh dao S&6 TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dét dai
tham dinh hd so, Gidy chang nhan quyen sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén l1anh dao So
TN&MT ky duyét

11 gio lam viéc

Budc 3 | Lanh dao S6 TN&MT
Lanh dao sé xem xét ky duyét ho so (ky s6 d6i véi trudong hop ban
hanh van ban) va chuyén t&i bo phan mot cura tai Trung tam phuc 0,5 gir 1am viec
vu hanh chinh cbng tinh hoac b6 phan tiép nhan va tra két qua cap ’ i
huyén
B6 phan Mot cira cua | Vao sb theo ddi két qua xt Iy cong viéc 0,5 gio 1am viéc
s TN&MT tai Trung | Tra két qua cho td chirc, c& nhan Khéng tinh thoi
Buoc 4 | tam PVHCCC tinh; bo gian
phan TN va TKQ cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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7. Cap doi Glay chu’ng nhin quyen st dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan llen v6i dat
Thoi gian giai quyét 05 ngay l1am viéc (trudng hop cap don 1¢); 50 ngay lam viéc (truong hop cap dong loat) ké tir ngay
nhan da ho so hop 1&. 05 x 08 = 40 gio lam viéc (truong hop cip don 1€); 50 x 08 = 400 gid 1am viéc (truong hop cip dong loat)

Thi tw Pon vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc Theti gian thwc hién
cdng viéc hién
B phan t’iép nhan h6 s0 ¢0 trach nhiém ghi day du thong tin 04 i 1AM viec
B phan Mot cira cua | vao So tiep nhan ho so va tra ket qua va trao Phieu tiep nhan . gh £ dom 1¢
s& TN&MT tai Trung | hd so va tra két qua cho ngudi nop ho so; chuyén ho so dén (truong .f-’ﬁ’\cap don €)
Buscl | tam PVHCCC tinh: | Vin phong ding k dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dat 08 gio lam viee
bo phan TN va TKQ | dai xtr ly (trwong fllc,rptCap dong
cap huyén oat)
Lanh dao Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong 0,5 gio lam viéc
dang ky dat dai giao viéc cho can bo chuy&n mén tham dinh
ho so
Can bo chuy@n mon tham dinh ho so. 23.5 gio 1am viéc
+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: tra lai hd so (trwong hop cép don 1¢)
Vin phong dang ky | + Truong hop hd so di dat yéu cau: Can bo chuy@n mén 320.5 gio lam viéc
Buéc 2 dat dai, Chi nhanh thrém dinh ho so xong chuyén lanh dao Van phong dang ky (truong hop cap dong
van phong dang ky | dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dat dai loat)
dat dai Lanh dao Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong 0,5 gio lam viéc

dang ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo tham quyén
va trinh Lanh dao S6 TN&MT Ky duyét; truong hop khong
phai trinh Lanh dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén ho
so' cho bd phan Mét cira cia s TN&MT tai Trung tam
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

(trwong hop cap don 1¢)
10 gio lam viéc
(trwong hop cép dong
loat)
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Lanh dao S6 TN&MT chuyén hd so cho: Chi cyc quén ly dat
dai thdm dinh ho so, Gidy chang nhan quyén sur dung dat,
quyen so hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén lanh dao
S6 TN&MT ky duyét

10 gio lam vigc (truong
hop cap don 18)

, Lanh dao S¢ 50 gio lam viéc
Buge 3 TN&MT (trwong hop cap dong
loat)
Lanh dao sé xem xét ky duyét ho so (ky s6 doi véi truong hop 0,5 gio lam viéc
ban hanh vin ban) va chuyén téi bo phan mot cta tai Trung | (trudng hop cap don 18)
tam PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén 10 gio lam viéc
(trwong hop cp dong
loat)
Bo phan Mot cira cua | Vao so6 theo dbi két qua xu ly cong viéc 0,5 gio 1am viéc
s& TN&MT tai Trung | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Khong tinh thoi gian
Budc 4 tam PVHCCC tinh;

bo phap TN va TKQ
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 gio lam viée (truong hop cap don 1¢);
400 gio lam viéc (truong hop cap dong loat)
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8. Chuyén doi quyén iy dung dat nong nghiép caa hg gia dinh, ca nhén
Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc (trudng hop Cap don 1¢); 50 ngay 1am viéc (truong hop cip dong loat) ké tir ngay
nhan da ho so hop 16. 10 x 08 = 80 gio lam viéc (truong hop cip don 1€); 50 x 08 = 400 gid 1am viéc (truong hop cip ddng loat)

Thi tw Pon vi/ngwoi Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc thuc hién
B6 phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du thng tin vao
S6 tiép nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so 04 gio 1am viéc
Bo phan tiép | va tra két qua cho ngudi nop hd so; chuyén ho so dén Chi nhanh | (trwong hop cép don 1¢)
Busc1l | nhanvatra két | vin phong diang ky dat dai xir ly 08 gio 1am viéc
qua cap huyén (trwong hop cép dong loat)
Lanh dao Chi nhanh van phong dang ky dat dai giao viéc cho 0,5 gio lam viéc
can bo chuy@n moén tham dinh hd so
Can bo chuyén mon tham dinh ho so. 57.5 gio lam viéc
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: tra lai ho so (truong hop cap don 1¢)
Chi nhanh van | Truong hop ho so da dat yéu cau: Can b chuyén mon tham 320.5 gio lam viéc
. \ < , | dinh ho so xong chuyén lanh dao Chi nhanh van phong dang ky | (trwong hop cap dong loat)
Budc 2 phong dan.g ky At dai
dat dai Lanh dao Chi nhanh véan phong dang ky dat dai, xem xét lai ho 0,5 gio lam viéc
s0,ky ho so theo thAm quyén va trinh Lanh dao S6 TN&MT ky (trwong hop cép don 1¢)
duyét; truong hop khong phai trinh Lanh dao S6 TN&MT thi ky 10 gio lam viéc
xé&c nhan va chuyén hd so cho bo phan tiép nhan vatra két qua | (truong hop cap dong loat)
cap huyén
Lanh dao S6 TN&MT Chuyén ho so cho: Chi cyc quan ly dat o
Budse 3 Li{lﬁgﬁfé dai tham dinh hd so, Gidy ching nhan quyen sir dung dét, quyén | 0,5 gio lam viéc

s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
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Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong hd so chuyén 13nh dao 16 gio 1am viéc (truong
S6 TN&MT ky duyét hop cép don 1¢)

50 gio lam viéc

(trwong hop cap dong loat)

Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so (ky s6 doi véi truong hop 0,5 gio 1am viéc
ban hanh vian ban) va chuyén téi bo phan tiép nhan va tra két (trwong hop cép don 1¢)
qua cap huyén 10 gio 1am viéc
(truong hop cap dong loat)
Bo phantiép | Vao so theo dbi két qua xtr Iy cong viéc 0,5 gior lam viéc
Buéc4 | nhanvatra két | Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan va cong dong dan cu Khong tinh thoi gian

qua cap huyén

Tong thoi gian giai quyet TTHC: 80 gio lam viéc (truong hop cap don 1¢)
400 gio lam viéc (truong hop cap dong loat

9. Pinh chinh Giz“'ly chirng nhan da cfig .
Thaoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€. 05 x 08 = 40 gio lam viéc

Thi tw | Pon vi/ngwdi thuc Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cOng viéc hién

B6 phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng tin vao

Bo6 phan Mot cua PN A A \ oo LA 2 <o Y Ao T A \
© phan viot Cu So tiep nhan ho so va tra ket qua va trao Phiéeu tiép nhan ho so va

cua s& TN&MT; bo

Budc 1 . X tra két qua cho nguoi ndp hd so; chuyén hd so dén Van phong 04 gio lam viéc
phan TN va TKQ < Y - < \ < Y
£ . dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dat dai xt ly
cap huyén
Van phong dang ky | Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang 0,5 gio lam viéc
Busc 2 dat dai, Chi nhanh | ky dat dai giao viéc cho can b chuyén mén tham dinh ho so

van phong dang ky | Can b chuyén mon tham dinh ho 50. ‘
dat dai + Truong hop ho so chua dat yéu cau: tra lai ho so 21,5 gio lam viéc
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+ Truong hop ho so da dat yu cau: Can bo chuyén mon tham
dinh ho so xong chuyén lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh van phong dang ky dat dai

Léanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin  phong dang
ky dat dai, xem xét lal hd so.ky hd so theo thim quyén va trinh co
quan c6 tham quyén ky duyét; trudng hop khong phai trinh Lanh
dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hd so cho b phan
Mot ctra cua s TN&MT tai Trung tam PVHCC tinh; bo phan TN
va TKQ cip huyén

0,5 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao co quan
c6 tham quyen (So

Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan ly dat dai
hodc Phong TN&MT cap huyén tham dinh ho so, Giay chiing
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan ly dat dai hogc Phong TN&MT cap huyén tham
dinh xong ho so chuyén 1anh dao S6 TN&MT hoac UBND cap

12 gio lam viéc

cap huyén) : . ,

Léanh dao co quan c6 tham quyen (So TN&MT; UBND cap
huyén) xem xet ky duyét ho so (ky s6 d6i voi truong hop ban o rs o a
hanh van ban) va chuyén tsi bo phan mét cura tai Trung tam 0,5 gio lam viée
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ céap huyén

Bo phan Mot cira | VAo so theo ddi két qua xir Iy cong viéc 0,5 gio 1am viéc

cua s6 TN&MT tai | Tra két qua cho t6 chic, ca nhan Khong tinh thoi gian
Budc 4 | Trung tdm PVHCC

tinh; bo p,hafm TN va
TKQ cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc
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10. Thu hdi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh ciia phap luat dat dai do ngwoi sir dung dit, chii sé hiru

tai san gan lién véi dat phat hién

Khong quy dinh thoi gian

Thi tw | Pon vi/ngwdi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cdng viéc hién
B6 phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng tin vao
Bo phan Mot cira | SO tiép nhan hé so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va
ctia s& TN&MT tai | tra két qua cho nguoi ndp hd so; chuyén hd so dén Van phong
Buéc 1 | Trung tdm PVHCC | diang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky dét dai xur ly Khong quy dinh
tinh; bo phan TN va
TKQ cép huyén
Lanh dao Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh vian phong dang Khoéng quy dinh
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh hd so
Can bo chuy@n mén tham dinh hd so.
Vin phong dang ky | + Truong hop ho so chua dat yéu cau: tra lai ho so . Khoéng quy dinh
Budc 2 dét dai, Chi nhanh | + Truong hop ho so da dat yéu cau: Can bo chuyén mon tham
van phong dang ky | dinh ho so xong chuyén lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
dat dai nhanh vin phong ding ky dat dai
Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van  phong dang
ky dat dai, xem xét lal hd so.ky ho so theo tham quyén va trinh co
quan c6 tham quyén ky duyét; Khéng quy dinh viéc
Lanh dao co quan Lanh dao S6 TN&MT Chuyén ho so cho: Chi cuc quan ly dat dai
, c6 tham quyen (S hogc Phong TN&MT Cap huyén tham dinh hé so, Gidy chang A _
Bu6c3 | TN&MT: UBND | Nhan quyén sir dung dat, quyen s hitu nha & va tai san khéac gan Khong quy dinh
chp hl;yén) lién voi dat
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Chi cuc quan Iy dat dai hogc Phong TN&MT cép huyén tham
dinh xong ho so chuyén lanh dao S TN&MT hoac UBND cap
huyén ky duyét

Khong quy dinh

Lanh dao co quan c6 tham quyén (S6 TN&MT; UBND cap
huyén) xem xét ky duyét hd so (ky sé ddi véi truong hop ban
hanh van ban) va chuyén tai bo phan mét cira tai Trung tm phuc
vu hanh chinh cdng tinh hozc bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Khoéng quy dinh

Budc 4

Bo phan Mot ctra
cua s6 TN&MT tai
Trung tam PVHCC
tinh; bo phan TN va

TKQ cap huyén

V4o so theo dBi két qua xir Iy céng viéc

Khong quy dinh

Tra két qua cho to chiic, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh

11. Dang ky va cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat 1an
dau (Lanh dao sé ky to trinh vé vié¢c cong nhgn quyén siv dung dat)

Thoi gian giai quyét 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18. 12 x 08 = 96 gid lam viéc

Thi tw | Pon vi/ngwdi thuc Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cOng viéc hién
Bo6 phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng tin vao
Bo phan Mot cira | So tiép nhan hé so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va
cia s6 TN&MT tai | tra két qua cho ngudi nop hd so; chuyén hd so dén Vin phong
Buéc 1 | Trung tdm PVHCC | diang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky dét dai xur ly 04 gio lam viéc
tinh; bo phan TN va
TKQ cap huyén
Budc 2 | Vin phong dang ky | Lanh dao Vian phong ding ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang 0,5 gio lam viéc
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dat dai, Chi nhanh
van phong dang ky
dat dai

ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh hd so

Can bo chuyén mon tham dinh ho so.

+ Trudng hop hd so chua dat yeu cau: tra lai ho so

+ Truong hop hd so di dat yau cau: Can b chuy@n mdn tham
dinh hd so xong chuyén lanh dao Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh vin phong ding ky dat dai

39.5 gio lam viéc

Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vian phong ding
ky dat dai, xem xét lai ho so.ky ho so theo tham quyén va trinh co
quan c6 tham quyén ky duyet tmong hop khong phai trinh Lanh
dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hd so cho b phan
Mot ctra cua s TN&MT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh;bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

0,5 gio lam viéc

Buoc 3

Lanh dao co quan
c6 tham quyén (S¢
TN&MT; UBND
cap huyén)

Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan ly dat dai
hodc Phong TN&MT cap huyén tham dinh ho so, Giay chiing
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
lién véi dat

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan ly dat dai hogc Phong TN&MT cap huyén tham
dinh xong ho so chuyén lanh dao S TN&MT hoac UBND cap
huyén ky duyét

50 gio lam viéc

Lanh dao co quan c6 tham quyén (S6 TN&MT; UBND cap
huyén) xem xét ky duyét ho so (ky s6 di véi truong hop ban
hanh vin ban) va chuyén téi bo phan mot ctra tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cdng tinh hozc bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

0,5 gio lam viéc
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Bo phan Mot cra | Vao s6 theo ddi két qua xu Iy cng viéc 0,5 gior 1am viéc
cua s& TN&MT tai
Trung tam PVHCC
tinh; bo phan TN va

TKQ cip huyén

Budc 4

Tra két qua cho to chirc, c& nhan Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 96 gio lam viéc

12. Cap Glay chlrng nhan quyen st dung dat, quyen SO’ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat cho ngwoi da
dang ky quyen sir dung dat lan ddu (Lanh dao sé ky 10 trinh vé viéc cong nhan quyén sir dung dit)
Thoi gian giai quyét 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hod so hop 1¢. 10 x 08 = 80 gio lam viéc

Thietw | Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thwc hién
cong viéc hién
B phan Mot cira B phan tiép nhén ho so c6 trach nhiém ghi déy du thdng tin vao
cia sé TN&MT tai | SO tiep nhan ho so va tra ket qud va trao Phicu tiep nhan ho so va
Buée 1 Trung tam PVHCC tra ket qué, ChO.ngu’(j)’I nop ho so; chuyén ho so dép Vafm ph(‘?ng 04 gid lam viéc
tinh: bo phan TN va dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dat dai xu ly
TKQ cép huyén
Lanh dao Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh hd so
Can bo chuy@n mén tham dinh ho so.
Vin phone dine k¢ + Truong hop h(f) so chua da’EyéL{ Cﬁu:, tra lai ho so 31.5 gio lam viéc
it (lioai Cghi nh%énhy + Truong hop hé so da dat yéu cau: Can b chuyén mon tham
Budc 2 Ny : 9 , | dinh ho so xong chuyén 1anh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
van ph(_;)% gddgng ky nhanh vin phong ding ky dat dai
el Léanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin  phong dang
ky dat dai, xem xét lai hd so.ky hd so theo thim quyén va trinh co
quan c6 tham quyén ky duyét; truong hop khong phai trinh Lanh
dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén h so cho bd phan 0,5 gio lam viéc

49




Mot cua cua s6 TN&MT tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong
tinh,bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén

Buoc 3

Lanh dao co quan
c6 tham quyen (So

Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dat dai
hoiac Phong TN&MT cép huyén tham dinh hé so, Gidy chiing
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéac gan
lién véi dat

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan Iy dat dai hogc Phong TN&MT cap huyén tham
dinh xong ho so chuyén lanh dao S6 TN&MT hoac UBND cap
huyén ky duyét

42 gio lam viéc

TN&MT; UBND
cap huyén) Lanh dao co quan ¢6 thim quyn (S& TN&MT; UBND cip
huyén) xem xet ky duyét ho so (ky so doi voi truong hop ban
hanh vén ban) va chuyeén téi b phan mot cua tai Trung tam phuc 0,5 gio lam viéc
vu hanh chinh cbng tinh hoac bo phan tiep nhan va tra két qua cap
huyén
BO phan Mot cira | Vao so theo ddi ket qua xu ly cong viéc 0,5 gio lam viéc
cua s6 TN&MT tai | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan Khong tinh thoi gian
Buéc4 | Trung tam PVHCC

tinh; bo p,hefm TN va
TKQ cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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13. Pang ky, cap Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién voi dit 1an dau
ddi voi tai san gan lién VO’l dit ma chi sé hiru khong dong thoi 1a nguoi st dung dat

Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18. 10 x 08 = 80 gid 1am viéc

TN&MT; UBND

Thi tw | Pon vi/ngwdi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong Vviéc hién
B6 phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng tin vao
Bo phan Mot cira | S6 tiép nhan hé so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va
ctia s TN&MT tai | tra két qua cho nguoi ndp hd so; chuyén hd so dén Van phong
Buéc 1 | Trung tdm PVHCC | diang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky dét dai xur ly 04 gio 1am viéc
tinh; bo phan TN va
TKQ cép huyén
Lanh dao Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh vian phong ding 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh hd so
Can bo chuyén mon tham dinh ho so.
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: tra lai hd so 31.5 gio lam viéc
Vin phong dang k§ + Truong hop ho so da dat yéu cau: Can bo chuyén mon tham
L oas S dinh ho so xong chuyén lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
. dat dai, Chi nhanh L.
Budc 2 viin phong dang kY nhanh van phong dang ky dat dai
dAt dai Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin  phong dang
ky dat dai, xem xét lal hd so.ky hd so theo tham quyén va trinh co
quan c6 tham quyén ky duyét; truang hop khdng phai trinh Lanh
dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hd so cho b phan 0,5 gio lam viéc
Mot ctra cua s6 TN&MT tai Trung tdm PVHCC tinh; bo phan TN
va TKQ cap huyén
Lanh dao co quan | Lanh dao S6 TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dat dai
Bugc 3 | cd tham quyén (So | hodc Phong TN&MT cép huyén tham dinh hd so, Gidy chtng 0,5 gio 1am viéc

nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan
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cap huyén)

lién vaoi dat

Chi cuc quan 1y dat dai hodc Phong TN&MT cap huyén tham
dinh xong ho so chuyén lanh dao S6& TN&MT hoac UBND cap
huyén ky duyét

42 gio lam viéc

Lanh dao co quan c6 tham quyén (S6 TN&MT; UBND cap
huyén) xem xét ky duyét hd so (ky sé di véi truong hop ban
hanh van ban) va chuyén téi bo phan mot ctra tai Trung tam
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Buoc 4

Bo phan Mot ctra
cua s6 TN&MT tai
Trung tam PVHCC
tinh; bo phan TN va

TKQ cép huyén

V2o so theo dBi két qua xir Iy céng viéc

0,5 gio lam viéc

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

T6ng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

14. Dang ky thay 601 tai san gan lién voi dat vao Giay ching nhén da cap

Thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18. 07 x 08 = 56 gid lam viéc

Thir tw | Pon vi/ngwdi thuc Noi dung cdng viéc Thot gian thwc hién
cong Vviéc hién
B phan Mot cira B? ptlan tl?p npan h(? so; coAtracl} n%ne;m ghl_c}ay_(}u thqng t:n vao‘
s .| SO tiep nhan ho so va tra ket qua va trao Phiéeu tiép nhan ho so va
cua s6 TN&MT tai L 1A \ A LA X 1A PR \
. A tra két qua cho nguoi nop ho so; chuyén ho so dén Van phong o rx o a
Bugc 1 | Trung tam PVHCC | 4. o4 ¢ dAt dai, Chi nhanh van phong dang ky dat dai xi Iy 04 gio lam vicc
tinh; b phan TN va gXy ’ phong dang xy y
TKQ cap huyén
Van phong dang ky | Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang 0,5 gio lam viéc
Budc 2 dat dai, Chi nhanh | ky dat dai giao viéc cho can b chuyén mén tham dinh ho so
van phong dang ky
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dat dai

Can bo chuy@n mén tham dinh hd so.

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: tra lai hd so

+ Truong hop hd so di dat yéu cau: Can bo chuyén mdn tham
dinh hd so xong chuyén lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh vin phong ding ky dit dai

36 gio lam viéc

Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vian phong ding
ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo tham quyén va trinh
Lanh dao S6 TN&MT ky duyét; truong hop khong phai trinh
Lanh dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hé so cho bo
phan Mot ctra cia s6 TN&MT tai Trung tdm PVHCC tinh; bo
phan TN va TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao So
TN&MT

Lanh dao S6 TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dét dai
tham dinh hd so, Gidy chang nhan quyen sir dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan Iy dat dai tham dinh xong ho so chuyén I13nh dao So
TN&MT ky duyét

13.5 gio lam viéc

Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so (ky s0 doi véi truong hop
ban hanh vén ban) va chuyeén téi bo phan mot cua tai Trung tam
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan Mot cira
cua &0 TN&MT tai
Trung tam PVHCC
tinh; b6 phan TN va

TKQ cip huyén

Va0 s6 theo ddi két qua xu 1y cong viéc

0,5 gio lam viéc

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc
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15. Pang ky, cip Giady chung nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién voi dat cho
nguwoi nhan chuyen nhuwong quyen str dung dit, mua nha ¢, cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha 6.
((Ldnh dao so ky thong bao vé viéc kiém tra diéu kién chuyén nhwong cia chu diu tw)

Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18. 10 x 08 = 80 gid lam viéc

Thi tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Bo phan Mot ctra
cua s6 TN&MT tai

Bo phan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém ghi day du thong tin vao
S6 tiep nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va
tra ket qua cho nguoi nop ho so; chuyen ho so dén Van phong

tham dinh hd so, Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén so

Buoel Jgﬁng gap“ﬁ ;VTF,'\IC\Z diing ky dét dai, Chi nhanh viin phong dang ky dat dai xtr Iy 04 giolam vice
TKQ cap huyén
Lanh dao Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh ho so
Can bo chuyén mon tham dinh ho so.
+ Trudng hop hd so chua dat y&u cau: tra lai hd so 57.5 gio lam viéc
Vin phong ding ky + Truong hop ho so da dat yu cau: Can bo chuyén mon tham
X, 3 S dinh ho so xong chuyén lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
. dat dai, Chi nhanh \ N . - Y SR
Budc 2 viin phong dang ky nhanh van phong dang ky dat dai
dAt dai Lﬁnh dao Van phong dér‘lg ky dét‘dai, Chi nha}nh van phong dang
ky dat dai, xem xét lai ho so,ky ho so theo tham quyén va trinh
Lanh dao S6 TN&MT ky duyét; truong hop khdng phai trinh
Lanh dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hé so cho bo 0,5 gio lam viéc
phan Mot cua cua s6 TN&MT tai Trung tdm PVHCC tinh; bd
phan TN va TKQ cap huyén
Buse 3 La}ﬁg gj\z TSéf Lanh dao S§ TN&MT chuyén hd so cho: Chi cuc quan 1y ddt dai | 0,5 gier lam viéc
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hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat

Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén I13nh dao So
TN&MT Ky duyét

16 gio lam viéc

Lanh dao so xem xét ky duyét ho so (ky so doi véi truong hop
ban hanh van ban) va chuyén tai bo phan mot cira tai Trung tam
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Buoc 4

Bo phan Mot cira
cua s6 TN&MT tai
Trung tam PVHCC
tinh; bo phan TN va

TKQ cap huyén

VAo s6 theo ddi két qua xu 1y cong viéc

0,5 gio lam viéc

Tra két qua cho tb chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

16. Dang ky, cap Glay chirng nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi c'lat doi voi
trwong hop di chuyén quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy
chirng nhan nhung chwa thyc hién thu tuc chuyen quyén theo quy dinh

Thai gian giai quyét 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18. 20 x 08 = 160 gi&s lam viéc

Thir tw
cong Vviéc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
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Bo phan Mot ctra
cua s6 TN&MT tai

Bo phan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém ghi day du thong tin vao
So tiep nhan ho so va trd ket qua va trao Phieu tiep nhan ho so va
tra ket qua cho nguoi nop ho so; chuyen ho so dén Van phong

Buéc 1 | Trung tdm PVHCC | dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky dét dai xur ly 04 gio lam viéc
tinh; b6 phan TN va
TKQ cép huyén
Lanh dao Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh vian phong ding 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh ho so
Can bo chuy@n mén tham dinh ho so.
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: tra lai hé so 121,5 gio lam viéc
Vin phong dang k¢ | Truong hop ho so da dat yu cau: Can bo chuyén mon tham
2w e S dinh ho so xong chuyén lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
. dat dai, Chi nhanh R
Buéc 2 viin phong dang ky nhdnh van phong dang ky dat dai
dAt dai Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang
ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo tham quyén va trinh
Lanh dao S6 TN&MT ky duyét; truong hop khdng phai trinh
Lanh dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hé so cho bo 0,5 gio lam viéc
phan Mot ctra cia s TN&MT tai Trung tdm PVHCC tinh; bo
phan TN va TKQ cap huyén
Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan ly dat dai
tham dinh ho so, Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so 0,5 gid lam viéc
hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat '
Buéc 3 L?ﬁﬂ gal\‘/l’TS" Chi cuc quan 1y dét dai thim dinh xong hd so chuyén 1anh dao S& |, gic 1am viec

TN&MT Ky duyét

Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so (ky so doi voi truong hop
ban hanh vin ban) va chuyén tgi bo phan mot cira tai Trung tam

0,5 gio lam viéc
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PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

Budc 4

Bo phan Mot cira
cua s6 TN&MT tai
Trung tam PVHCC
tinh; bo phan TN va

TKQ cap huyén

Va0 s6 theo di két qua xu ly cong viéc

0,5 gio lam viéc

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian glal quyet TTHC

160 gio lam viéc

17. Pang ky bién dong quyén sir _dung dit, quyén $0' hiru tai san gin lién véi dat trong cac truong hop chuyen
nhuwong, cho thue, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop Von bang quyen sir dung dat, quyen sé' hiru tai san gin lién voi
dit; chuyén quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién voi dat ciia vo' hoiic chdng thanh ciia chung vo va chong;
tang thém dién tich do nhén chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat di cé Gidy chirng nhan

Thoi gian giai quyét

+10 ngay:chuyén ddi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, ding ky gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gén lien voi dat; 100 x 08 = 80 gio lam viec

+03 ngay: cho thug, cho thué lai quyen sir dung dat; 03 x 08 = 24 gio lam viéc

+05 ngdy: chuyén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién v6i dit cia vo hodc chong thanh cua chung vo va
chong; 05 x 08 = 40 gio lam viéc

ké tir ngay nhan da ho so hop I¢.

Thir tw
cong Vviéc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Noi dung cbng viéc

Thot gian thuc hién

Budc 1

Bo phan Mot cira
cua s6 TN&MT tai
Trung tam PVHCC
tinh; bo phan TN va

TKQ cip huyén

B6 phan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém ghi day du théng tin
vao S6 tiép nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan
hd so va tra két qua cho nguoi nop hd so; chuyén hd so dén
Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang ky
dat dai xtr ly

04 gio lam viéc
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Lanh dao Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh vin phong
dang ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén moén tham dinh
hd so

0,5 gio lam viéc

Can bo chuy@n mén tham dinh ho so.

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau tra lai hd so

+ Trudng hop hd so da dat yéu cau: Can bo chuy@n mén
tham dinh ho so xong chuyén lanh dao Vin phong dang ky
dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky dat dai

+57.5 gio lam viéc
chuyén doi, chuyén
nhuong, thira ké, tang cho,
dang ky gop vén
+ 12,5 gio lam viéc
cho thué, cho thué lai

| Vi el
udc 2 y . < , + 23 gio lam viéc
vanp hoP & d?ng ky chuyén quyén str dung dét
dat dai
quyén sO htru tai san gan
lién voi dat cua vo hodc
chdng thanh cta chung vo
va chong
Lanh dao Vian phong ding ky dét dai, Chi nhanh vin phong
dang ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo thim quyén
va trinh Lanh dao S6 TN&MT ky duyét; trueong hop khdng
phai trinh Lanh dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén 0,5 gio lam viéc
hd so cho bd phan Mot cia cua s6 TN&MT tai Trung tam
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén
Lanh dao S6 TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan ly
dat dai tham dinh hd so, Gidy ching nhan quyen su dung 0,5 gidr 1am viac
) Lanh dao S& dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat '
Buoe 3 TNE&MT

Chi cyc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén lanh
dao S6 TN&MT Ky duyét

16 gio lam viéc

chuyén doi, chuyén
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nhuong, thira ké, tang cho,
dang ky gop vén
+ 05 gio lam viéc
cho thué, cho thué lai
quyén sir dung dat
+ 10,5 gio lam viéc
chuyén quyén sir dung dét
quyén sO htru tai san gin
lién voi dat cua vo hodc
chdng thanh cta chung vo
va chong

Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so (ky so doi voi truong
hop ban hanh vén ban) va chuyén téi bo phan mot cua tai
Trung tam PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Bo phan Mot ctra
cua s TN&MT tai
Buéc4 | Trung tam PVHCC
tinh; bo phan TN va

TKQ cép huyén

Va0 so theo di két qua xir Iy céng viéc

0,5 gio lam viéc

Tra két qua cho to chiic, ca nhan

Khong tinh thot gian

Tong thoi gian giai quyet TTHC:

+ 80 gid 1am viéc: chuyén d6i, chuyén nhuong, thua ké, tang cho, dang ky gop von;
+ 24 gio lam viéc:cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

+ 40 gio 1am viéc: chuyén quyén st dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi dat ctia vo hodc chong thanh cua chung vo va

chong
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18. Pang ky bién dong quyen sir dung dat, quyén s6 hiru tai san gin llen voi dat trong cac truong hop giai quyet
tranh chap, Kkhiéu nal, td cdo vé dit dai; xir ly ng hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gla quyén sir dung dat, tal
san gan lién véi dat de thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhap td chirc; thoa thuan hop nhét hoac phan chia quyen
str dung dat, tai san gan lién véi dit caa ho gia dlnh cia vg va chong, ciia nhom ngudi sir dung dat; dang ky bién dong
débi voi trwomg hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyen str dung dit vao doanh nghiép.

Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18. 10 x 08 = 80 gid 1am viéc

phong dang ky dat dai

Thir tw Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cdng viéc Thot gian thuc hién
cong viéc hién
B6 phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng tin
Bo phan Mot cira cua | vao So tiép nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho
s& TN&MT tai Trung | so va tra két qua cho ngudi nop hd so; chuyén hd so dén Van
Buscl | tam PVHCC tinh; bo | phong ding ky dat dai, Chi nhanh van phong ding ky dat dai 04 gio 1am viéc
phan TN va TKQ cap | xu ly
huyén
Lanh dao Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong 0,5 gio lam viéc
dang ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mén tham dinh hd
< \ < ;144 | SO
hese 2 szfhé’;gniiigfat Can bo chuyén mon tham dinh hd so. 365 gio [am viec

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: tra lai hd so

+ Trudng hop hd so da dat yéu cau: Can bo chuy@n mén tham
dinh ho so xong chuyén lanh dao Vin phong ding ky dat dai,
Chi nhanh vin phong ding ky dat dai
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Léanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong
dang ky dat dai, xem xét lai hd so.ky hd so theo tham quyén va
trinh Lanh dao S6 TN&MT ky duyét; truong hop khong phai
trinh Lanh dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hd so
cho bo phan Mot cura ctia s6 TN&MT tai Trung tdm PVHCC
tinh; b phan TN va TKQ cip huyén

0,5 gio lam viéc

Lanh dao S6 TN&MT chuyen ho so cho: Chi cuc quan 1y dat
dai tham dinh ho so, Giay chiing nhan quyén st dung dat,
quyeén s hitu nha ¢ va tai san khac gan lien véi dat

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén I3nh dao
S6 TN&MT ky duyét

Bu6c 3 | Linh dao S6 TN&MT 37 gio lam viéc
Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so (ky s0 doi véi truong hop
ban hanh vén ban) va chuyeén téi bo phan mét cua tai Trung o
tdm PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ c4p huyén 0,5 gio lam vigc
B6 phan Mot cira cua | VAo so6 theo di két qua xu ly cong viéc 0,5 gior 1am viéc
so TN&MT tai Trung
Budc 4 tam PVHCC tinh; p@
phan TI\}I}J/;éIKQ 4P "Tra két qua cho td chirc, ca nhan Khéng tinh thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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19. Ci,lp lai Gidy chirng nhan hoac cép lai Trang bd sung ciia Gidy chirng nhin do bi mit. (Lanh dao sé ky Quyét
dinh huy Glay chu’ng nhdn quyen su dung dit da mat)

Thoi gian giai quyet 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€. 05 x 08 = 40 gio 1am viéc

Thi tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian thuc
hién

Bo phan Mot cira
cua s6 TN&MT tai

Bo phan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém ghi day du thong tin vao
So tiep nhan ho so va trd ket qua va trao Phieu tiép nhan ho so va
tra ket qua cho nguoi nop ho so; chuyen ho so dén Van phong

Buéc 1 | Trung tdm PVHCC | diang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky dét dai xur ly 04 gio 1am viéc
tinh; bo phan TN va
TKQ cép huyén
Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh hd so
Can bo chuy@n mén tham dinh hd so.
Vin phong dang ky |+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: tra lai ho so 7 20,5 gio 1am viéc
) d4t dai, Chi nhanh | + Truong hop ho so da dat yéu cau: Can bo chuyén mén tham
Budc 2 van phong dang ky | dinh hd so xong chuyén ldnh dao Van phong ding ky dat dai, Chi
dat dai nhanh vin phong ding ky dat dai
Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding
ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo tham quyén va trinh 0,5 gio lam viéc
Lanh dao So6 TN&MT ky duyét;
Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dat dai
tham dinh hé so, Gidy ching nhan quyen sir dyung dat, quyén so 0,5 gior 1am viac
Buse 3 Lanh dao So hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat '
TN&MT

Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén lanh dao S¢

13 gio lam viéc
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TN&MT ky duyét

Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so (ky so doi véi truong hop
ban hanh van ban) va chuyén t6i bo phan mét ctra tai Trung tam
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Buoc 4

Bo phan Mot ctra

Vao s6 theo ddi két qua xir Iy céng viéc

0,5 gio lam viéc

cua s6 TN&MT tai

Trung tam PVHCC

tinh; bo phan TN va
TKQ cap huyén

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian

T

ong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc

20. Ping ky d6i voi trwong hop chuyén muc dich sit dung dat khong phai xin phép co' quan nha nuwéc cé thaim

quyén.

Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18. 05 x 08 = 40 gid 1am viéc

Thi tw
cong Vviéc

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Noi dung cdng viéc

Thot gian thuc
hién

Bo phan Mot cira cua
s6 TN&MT tai Trung

B phan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém ghi day du thong tin vao
So tiep nhan ho so va trd ket qua va trao Phieu tiep nhan ho so va
tra két qua cho nguoi nop ho so; chuyén ho so dén Van phong

phong dang ky dat dai

Buéc1 | tm PVHCC tinh; bo | dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang ky dat dai xir Iy 04 gio 1am viéc
phan TN va TKQ cap
huyén
.+, . |Lanh dao Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh van phong dang | 0,5 gio lam viéc
. Vén phong dang ky dat ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh hd so
Budc 2 dai, Chi nhanh van

Cén bo chuyén mén tham dinh ho so. ‘
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: tra lai ho so

23,5 gio lam viéc
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+ Truong hop ho so d dat yéu cau: Can bo chuyén mon tham
dinh ho so xong chuyén lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh van phong dang ky dat dai

Léanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang
ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo thim quyén va trinh
Lanh dao S6 TN&MT Ky duyét;

0,5 gio lam viéc

Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dét dai
tham dinh hd so, Gidy chang nhan quyen sir dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khéc gan lién voi dat

0,5 gio lam viéc

Chi cuc quan Iy dat dai tham dinh xong ho so chuyén I13nh dao So

10 gio lam viéc

Buoc 3 | Lanh dao S6 TN&MT | TN&MT ky duyét
Lanh dao so xem xét ky duyét ho so (ky so doi véi truong hop
ban hanh van ban) va chuyén tai bo phan mét cua tai Trung tam 0,5 gio lam viéc
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén
B phan Mot cira ciia | Vao so theo d6i két qua xur Iy cdng viéc 0,5 gio 1am viéc
s& TN&MT tai Trung | Tra két qua cho to chuc, ca nhan Khéng tinh thoi
Budc 4 tdm PVHCC tinh; bo gian

phan TN va TKQ cap
huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc
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21. Chuyén nhwong von dau twr 1a gia tri quyén sir dung (\iﬁt.
Thaoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop €. 10 x 08 = 80 gio lam viéc

Thir tw Pon vi/nguoi thuc N§i dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién hién
B phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day da thong tin vao
Bo phan Mot cira cua | So tiép nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan ho so va
s& TN&MT tai Trung | tra két qua cho nguai ndp hd so; chuyén hd so dén Vin phong dang
Buécl | tim PVHCC tinh; bo | ky dat dai, Chi nhanh vin phong ding ky dat dai xir ly 04 gio 1am viéc
phan TN va TKQ cap
huyén
Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang 0,5 gio lam viéc
ky dét dai giao viéc cho can bo chuyén mén tham dinh ho so
Can bo chuyén mon tham dinh ho so.
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: tra lai ho so 57.5 gior lam viéc
Vin phong dang k§ + Truong hop ho so da dat yéu cau: Can bo chuyén mon tham
PO dinh ho so xong chuyén 1anh dao Van phong dang ky dat dai, Chi
. dat dai, Chi nhanh L.
Budc 2 viin phong dang kY nhanh van phong dang ky dat dai
dAt dai Léanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin  phong dang
ky dat dai, xem xét lai ho so.ky ho so theo tham quyén va trinh
Lanh dao S6 TN&MT ky duyét; truong hop khdng phai trinh Lanh
dao S& TN&MT thi ky xé&c nhan va chuyén hd so cho bd phan Mot | 0,5 gid 1am viéc
ctra cua s6 TN&MT tai Trung tam PVHCC tinh; bo phan TN va
TKQ cip huyén
Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cyc quan 1y dét dai
Busc 3 Lf?_llfllill g;a\;l) TSCY tham dinh hé so, Gidy chng nhan quyén si dung dat, quyén s¢ 0,5 gié lam viéc

hitu nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat
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Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong hd so chuyén 1anh dao S
TN&MT Ky duyét

16 gio lam viéc

Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so (ky s doi véi trudng hop ban
hanh véan ban) va chuyeén téi bo phan mot cura tai Trung tam
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Bo phan Mot ctra cua

Vao so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

0,5 gio lam viéc

s& TN&MT tai Trung | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhén Khong tinh thoi
Budéc 4 | tdm PVHCC tinh; bo gian
phan TN va TKQ cap
huyén

Tong thai gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

22. Ping ky, xo4 ding ky thé chap bang quyén sir dung dat da thé chap va xir Iy quyén sir dung dat da thé chap, dé

thu hoi ng.

Thoi gian giai quyét
+ 03 ngay: néu nop hé so tai Trung tAm HCC tinh; 03 X 08 = 24 gio lam viéc

+ 01 ngay: néu néu nop ho so tai Van phong dang ky dat dai tinh; 01 x 08 = 08 gio lam viéc
- 01 ngay:ngudi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca nhan; 01 x 08 = 08 gio lam viéc

ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién
cOng viéc hién

Bo phan Mot cira cua | Bo phan tiép nhan ho so co trach nhiém ghi day du théng + 04 gio lam viéc
s TN&MT tai Trung | tin vao Sé tiép nhan ho so va tra két qua va trao Phiéu néu nop hd so tai Trung tam
tam PVHCC tinh; bo | tiép nhan ho so va tra két qua cho ngudi nop hd so; HCC tinh;

Budc 1 | phanTN va TKQ cép | chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh +1,5 gio lam vige
huyén; hoic bo phan | vin phong dang ky dat dai xtr ly néu néu ndp ho so tai Vin

TN va TKQ VPBK phong dang ky dat dai tinh va
Pit dai tinh ngay:nguoi yéu cau dang ky
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1a hd gia dinh, c4 nhan

Léanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van
phong dang ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon
tham dinh ho so

0,5 gio lam viéc

Can bo chuyén mon tham dinh ho so.

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: can bd chuyén
mon bao céo lanh dao Vian phong ding ky dat dai, Chi
nhanh vin phong dang ky dat dai tra lai ho so vé bo phan
Mot ctra cua s6 TN&MT tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh,

+ 18,5 gio lam viéc
néu nop hd so tai Trung tam
HCC tinh;
+ 05 gio lam viéc
néu néu ndp hd so tai Vin

Van phong dang ky | 040 1id0 nhan va tra két qua cip huyén dé tra Ho so | phong dang ky dit dai tinh va
Busc2 | datdal, Chinhdnh o S0 o o4 nhan bé sung, hoan chinh lai HA so theo | ngudi yéu cau dang ky 14 ho
van phong dang ky A A L A
dAt dai yeu cau. ‘ o , o gia dinh, c4 nhan
+ Truong hop ho so da dat yéu cau: Can bo chuyén mon
tham dinh ho so xong chuyén lanh dao Vin phong dang
ky dét dai, Chi nhanh vin phong dang ky dat dai
Lanh dao Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin
phong dang ky dat dai, xem xét lai hd so,ky xac nhan va
chuyén ho so cho bd phan Mot cira ciia 6 TN&MT tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh,bd phan tiép 0,5 gio lam viéc
nhan va tra két qua cap huyén; hoic bo phan tiép nhan va
tra két qua Vin phong dang ky dat dai tinh
B6 phan Mot cira cua | Vao so theo dbi két qua xir Iy cong viéc 0,5 gio 1am viéc
s& TN&MT tai Trung | Tra két qua cho to chic, ca nhan Khdng tinh thoi gian
Busce 3 tam PVHCC tinh; bd

phan TN va TKQ cap
huyén; hoac bo phan
TN va TKQ VPPK
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| Dit dai tinh |
Tong thoi gian giai quyet TTHC:
+ 24 gio lam vigc: néu nop hd so tai Trung tm HCC tinh;
+ 08 gio lam viéc: néu néu nop ho so tai Van phong dang ky dét dai tinh
+ 08 gior 1am viéc: nguoi yéu cau ding ky 1a ho gia dinh, c& nhan

23. Ping ky thay doi ndi dung thé chap da diing ky.

Thoi gian giai quyét

+ 03 ngay: néu nop ho so tai Trung tam HCC tinh; 03 x 08 = 24 gid lam viéc

+ 01 ngay: néu néu nop hd so tai Van phong dang ky dat dai tinh; 01 x 08 = 08 gio 1am viéc
- 01 ngay:nguoi yéu cau dang ky 1a hd gia dinh, ca nhan; 01 x 08 = 08 gio lam viéc

Thietw | Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc hién
cong viéc hién
B4 phin Mot cira Bg phan 'giép’ nhan ho so c6 trach nhiém ghi day du thong _ +04giolamviec
cia sé TN&MT tai tin vao So tiep nhan ho so va tra ké_t qua va trao Phieu tiep | neu nop ho so tai Trung tam
Trung tam PVHCC nhan ho so va tra ket qua cho ngu’.érl nQp ho so; chuyén ho HC_C ti\nh; _
tinh; b phanTN va so dén Van ph(j)ng da:mg ky dat dai, Chi nhanh van phong ~ +1,5gio lamviéc
Budc 1 TP’(Q cA 0 huyén' dang ky dat dai xt ly néu néu ndp ho so tai Van
hoac bo phan N ’vé Rhénfg déng‘k.y Cjat dﬁi ﬁfl h
TKQ VPDK D da va ngdynguo yéu clu ding
tinh ky 1a ho gia dinh, c4 nhan
Lanh dao Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh van 0,5 gio lam viéc
Vin phong ding ky | phong dang ky dat dai giao viéc cho can bo chuyé&n mon
Buge o | datdai, Chinhanh | tham dinh ho so q ‘
van phong dang ky | Can b chuy&n mén tham dinh ho so. + 18,5 gio lam viéc
dat dai + Truong hop hd so chwa dat yéu cau: tra lai hd so néu nop hd so tai Trung tam
+ Trudng hop hd so da dat yéu cau: Can bo chuyén mén HCC tinh:
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tham dinh ho so xong chuyén lanh dao Vin  phong déang
ky dat dai, Chi nhanh van phong diang ky dat dai

+ 05 gio lam viéc
néu néu nop ho so tai Van
phong dang ky dat dai tinh
va ngudi yéu cau dang ky 1a
ho gia dinh, ca nhan

Lanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van
phong dang ky dat dai, xem xét lai hd so,ky x4c nhan va
chuyén ho so cho bo phan Mot cira ciia s6 TN&MT tai
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh,b$ phéan tiép
nhan va tra két qua cip huyén; hoic bo phan tiép nhan va
tra két qua Vian phong ding ky dat dai tinh

0,5 gio lam viéc

Buoc 3

Bo phan Mot ctra
cua s6 TN&MT tai
Trung tam PVHCC
tinh; bo phanTN va

TKQ cap huyén;
hoac bo phan TN va
TKQ VPDK Dit dai

tinh

V4o so theo dBi két qua xir Iy céng viéc

0,5 gio lam viéc

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

Tong thei gian giai quyet TTHC: + 24 gio lam viéc: néu nop ho so tai Trung tam HCC tinh;
+ 08 gio lam viéc: néu néu nop ho so tai Van phong ding ky dat dai tinh
+ 08 gior 1am viéc:ngudi yéu cau dang ky 1a ho gia dinh, ca nhan
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24. X6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, quyén s6 hiru tai sian gin lién voi dat
Thaoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop €. 03 x 08 = 24 gio lam viéc

Thirtw | Pon vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong viéc hién , ‘ ‘ hién
A A N AAE B6 phan tiép nhan ho so c6 trach nhiém ghi day da thdng tin vao
Bo pﬂhan Mot caa | ¢ tiép nhan hd so va tra két qua va trao Phiéu tiép nhan hd so va
cua s6 TN&MT tai Iy , oA WA X LA A xrx \ <
, A tra ket qua cho nguoi nop ho so; chuyén ho so dén Van phong dang s
Bugc 1 | Trung tam PVHCC 1y o 440 4oi Chi nhanh van phong dang ky dét dai xit Iy 04 gio lam viéc
tinh; bo phan TN va | ’ phong dang ky y
TKQ cap huyeén
Lanh dao Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong ding 0,5 gio lam viéc
ky dat dai giao viéc cho can bo chuyén mon tham dinh ho so
Can bo chuy@n moén tham dinh ho so. 11,5 gio 1am viéc
+ Trudng hop hd so chua dat y&u cau: tra lai hd so
.|+ Truong hop ho so di dat yéu cau: Can b chuyén méon tham dinh
Van phong dang ky hd so xong chuyén ldnh dao Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh
dat dai, Chi nhanh Lo ’
Budc 2 viin ph (3) ng dang ky van phong dang ky dat dai _ _
dAt dai Léanh dao Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin  phong dang 0,5 gio lam viéc
ky dat dai, xem xét lai hd so.ky ho so theo tham quyén va trinh
Lanh dao S6¢ TN&MT ky duyét; truong hop khong phai trinh Lanh
dao S& TN&MT thi ky xac nhan va chuyén hé so cho bo phan Mot
ctra cia s6 TN&MT tai Trung tam PVHCC tinh; b phan TN va
TKQ cip huyén
Lanh dao S& TN&MT chuyén ho so cho: Chi cuc quan 1y dét dai
tham dinh hé so, Gidy ching nhan quyen sir dyung dat, quyén so 0,5 gios lam viéc
Bue 3 Lanh dao So hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat
TN&MT

Chi cuc quan 1y dat dai tham dinh xong ho so chuyén lanh dao S¢
TN&MT ky duyét

6 gio lam viéc
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Lanh dao s& xem xét ky duyét ho so (ky so doi voi truong hop ban
hanh véan ban) va chuyén téi bo phan mot cura tai Trung tam
PVHCC tinh; bo phan TN va TKQ cap huyén

0,5 gio lam viéc

Bo phan Mot ctra

V4o s6 theo ddi két qua xir Iy céng viéc

0,5 gio lam viéc

ctia s& TN&MT tai | Tra két qua cho to chirc, c& nhan Khéng tinh thoi
Budéc 4 | Trung PVHCC tinh; gian
bo phan TN va TKQ
cap huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

25. 02 Thia tuc: Thi tuc ban hoiic gop von bang tai san gin lien véi dat thué ciia Nha nuéc theo hinh thire thué dat
tra tién hang nim (d6i voi t6 chirc kinh té, ngudi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tw nuwéc
ngoai thwc hién dw 4n dau tw); Tha tuc ding ky bién dong ddi véi truwong hep chuyén tir hinh thire thué dat tra tién
hang nim sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dit khéng thu tién sir dung dét sang hinh
thire thué dit hodc tir thué dat sang giao dat co thu tién sir dung dat (ddi véi té chie, nguoi Viét Nam dinh cw & nuwéc
ngoai, doanh nghiép c6 vén dau tw nwéc ngoai thuc hién dw 4n dau tw, té chire nwéc ngoai co chire niing ngoai giao).

(Lanh dao sé ky to trinh vé viéc thu hoi dét ciia bén bdn, gdép von bang tai san trén dat thué va cho bén mua tiép tuc
thué dit va to trinh vé viéc chuyén hinh thirc..)
Thoi gian giai quyét 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Trong d6: sé TN&MT 10 ngay X 08 gid 1am viéc
=80 gio lam viéc va UBND tinh 02 ngay)

tdm PVHCC tinh

chuyén mon xu ly

Thietw | Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cbng viéc Thoti gian thuc
cong viéc hién hién
Bo phan Mot ctra so | Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen ngay
Busc1l | TN&MT tai Trung | tra. Ghi vao so theo di ho so, chuyén hd so dén 1anh dao phong 04 gio lam viéc
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Phong chuy&n mén

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham dinh ho so

01 gio lam viéc

Can bo, cdng chirc tham dinh ho so, chuyén lanh dao phong

66 gio lam viéc

Budc 2 s& TN&MT Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh dao so ky 04 gio 1am viéc
duyét.
Lsnh dao Sé Xem xét, ky duyét hd so (chir ky s6), chuyén B phan Mét ctra cua
Buoc 3 ' Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng 04 gio lam viéc
TN&MT tinh
Bo phan Mot ctira sé | Bo phan 1 cira cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 cta cua 1 gio lam viéc
Budc 4 TN&MT tai Trung | VPUBND tinh, vao s6 theo doi két qua xu ly cong viéc

tam PVHCC tinh

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

Khong tinh thoi
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

27. 02 thi tuc: Thi tuc Gia han sir dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té; dat nong nghiép ciaa co sé ton
gi&o. (Lanh dao sé ky to trinh vé viéc Gia han quyén sir dung dit)
Thoi gian giai quyét 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (Trong d6: s TN&MT 04 ngay X 08 gid 1am viéc
= 32 gio lam viéc va UBND tinh 02 ngay)

Thietw | Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian thuc
cong Vviéc hién hién
o . <. | Kiém tra, huong dan tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen ngay
, B9 phan Mot cua s6 | 4 G yao sé theo doi hd so, chuyén hd so dén lanh dao phong o
Budc 1 TN&MT tai Trung chuyén mon xi Iy 04 gio lam viéc
tdm PVHCC tinh
o ., | Phong chuyen mon Lanh dao phong giao viéc cho can b, céng chic tham dinh ho so 01 gio lam viéc

s6¢ TN&MT
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Can bo, cong chiic tham dinh ho so, chuyén lanh dao phong

18 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so,trinh 1anh dao so ky
duyét.

04 gio lam viéc

Xem xét, ky duyét hd so (chir ky s6), chuyén B phan Mét ctra cua

Buoc 3 Lanh dao So Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng 04 gio lam viéc
TN&MT tinh
B phan Mét cira so | BO phan 1 cura cua s6 TNMT nhan két qua tir bo phan 1 cua caa 1 gio lam viéc
TN&MT tai Trung | VPUBND tinh, vao s6 theo doi két qua xu ly cong viéc
Bu6c4 | tam PVHCC tinh : : _ _ :
Tra két qua cho to chuc, ca nhén Khong tinh thot
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

32 gio lam viéc
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VI. LINH VU'C MOI TRUONG

1. Cdp Sé ding ky chii nguén thdi chat thai nguy hai (Péi véi trwong hep khong ding ky tw tai siz dung, so' ché, tai ché, xir
ly, dong xi 1y, thu héi nang lweng tir chat thai nguy hai).

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 08 gio = 56 gio

Thietw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc
cong hién hién
Viéc
Buéc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gio lam viéc/0
cta so TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao gio 1am viéc néu gui
Trung tdm Phuc vu phong chuyén mén qua dich vu buu
hanh chinh cong chinh céng ich hoac
tinh hoac qua dich vu truc tuyén
buu chinh cong ich hoac
truc tuyén
Buéc 2 | Bon vi chuyén mén Lanh dao don vi giao viéc cho ldnh dao phong tham dinh 02 gio lam viéc
Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham dinh ho so | 02 gio lam viéc
Can bo, céng chic tham dinh ho so 39 gio lam viéc

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cong chirc béo céo
1anh dao phong tra lai hd so vé b phan Mot cira cua s TN&MT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh dé tra Hb so cho t6
chtec, ca nhan b sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so di dat yéu cau: Can b, cdng chirc tham muu
khao sat, kiém tra thuc té co s&

+ T6 chuc, ca nhan hoan thién ho so sau doan kiém tra Khoéng tinh thoi gian
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi | 02 gid 1am viéc

xem xét ho so

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao So ky | 04 gio 1am viéc
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S6 ding ky chii ngudn thai chat thai nguy hai

don vi chuyén mon chuyén két qua ra bo phan 1 cura sau khi lanh
dao S¢ ky So dang ky chi nguon thai chat thai nguy hai

02 gio lam viéc

Budc 3

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vao s6 theo ddi két qua xir ly cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua to chue, c& nhan

Khéng tinh thoi gian

2. Cdp Sé ding ky chii nguon thai chdt thdi nguy hai (Péi Véi trwong hop ding Ky tw tai si dung, so ché, tai ché, xi Iy, dong
xi 1y, thu hoi nang lweng tir chdt thdi nguy hai).

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 08 gio = 56 gio

Thir tw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cdng viéc Thot gian thuc

cong hién hién

Viéc

Buéc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi giay bién nhan, hen 04 gio lam viéc/0
ciia s& TN&MT tai ngay tra. Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén ho so dén lanh dao gio 1am viéc néu gui
Trung tdm Phuc vu phong chuyén moén qua dich vu buu
hanh chinh cong chinh céng ich hoac
tinh hoac qua dich vu truc tuyén
buu chinh cong ich hoac
truc tuyén

Bugc 2 | Pon vi chuyén mon Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh ho so | 02 gid 1am viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham dinh ho so

02 gio lam viéc

Cén b, cong chuc tham dinh ho so
+ Truong hop ho so chua dat yéu cau: can b, cong chuc bao cao
lanh dao phong tra lai ho so vé bo phan Mot cua cia s6 TN&MT

39 gio lam viéc
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tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra Ho so cho to
chtc, ca nhan bd sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so di dat yéu cau: Can b, cong chirc tham muu
td chuc kiém tra thuc té co sé

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai hd so, trinh 1anh dao don vi
xem Xét ho so

02 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao S& ky
Sé dang ky chu nguén thdi chat thdi nguy hai

04gio lam viéc

Pon vi chuyén mén chuyen ket qua ra bo phan 1 cira sau khi Ianh
dao S¢ ky So dang ky chi nguon thai chat thai nguy hai

02 gio lam viéc

Budc 3

Bo phan Mot ctra cua so

TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

V4o so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua to chuc, ca nhan

Khéng tinh thot gian

3. Cdp lai Sé ding ky chii nguén thdi chdt thdi nguy hai (Péi véi trwong hep khong ding Ky tu tai si dung, so' ché, tai ché,
xi 1y, dong xi 1y, thu héi ning lwong tir chét thai nguy hai).

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 08 gio = 56 gio

Thi tw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc
cong hién hién

Viéc

Busc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gio lam viéc/0

cua &0 TN&MT tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

tinh hoac qua dich vu

buu chinh cong ich hoac

ngay tra. Ghi vao so theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao
phong chuyén moén

gio 1am viéc néu gui
qua dich vu buu
chinh cong ich hoac
truc tuyén
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truc tuyén

Budc 2

Don vi chuyén mon

Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh ho so

02 gio lam viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham dinh ho so

02 gio lam viéc

Can bo, céng chtc tham dinh ho so

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cong chirc béo céo
lanh dao phong tra lai hd so vé bd phan Mot cira cua s TN&MT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra H6 so cho t6
chtec, ca nhan bd sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so da dat yéu cau: Can b, cong chirc tham muu
t6 chirc kiém tra thuc té co s&

39 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi
xem Xét ho so

02 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao S& ky
Sé dang ky chu nguén thdi chat thdi nguy hai

04 gio lam viéc

Pon vi chuyén mén chuyen ket qua ra bo phan 1 cira sau khi Ianh
dao So ky So dang ky chii nguon thai chat thai nguy hai

02 gio lam viéc

Budoc 3

Bo phan Mot cira cua so
TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

VAo s6 theo ddi két qua xu ly cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua t6 chuc, ca nhan

Khéng tinh thot gian

4. Cdp lgi Sé dang ky chii nguon thdi chdt thai nguy hai (Péi Véi trwong hep ding Ky tw tai si dung, so' ché, tai ché, xi y,
dong xa 1y, thu héi nang lweng tir CTNH).

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

Thir tw
cong

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

77



Viéc

Busc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gid 1am viéc/0
ciia so TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao gio 1am viéc néu gui
Trung tdm Phuc vu phong chuyén mén qua dich vu buu
hanh chinh cong chinh cdng ich hoac
tinh hoac qua dich vu truc tuyén
buu chinh cong ich hoac
truc tuyén
Buéc 2 | Pon vi chuyén mén Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong thaim dinh hoso | 02 gid 1am viéc
Lanh dao phong giao viéc cho can bo, cong chirc tham dinh ho so | 02 gio lam viéc
Can bo, cong chirc tham dinh ho so 23 gio lam viéc
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cong chirc béo céo
lanh dao phong tra lai ho so vé bo phan Mot cira ciia s6 TN&MT
tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra Ho so cho to
chtec, ca nhan b sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.
+ Truong hop hd so di dat yéu cau: Can bo, cong chirc tham muu
td chuc kiém tra thuc té co sé
Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi | 02 gid 1am viéc
xem xét ho so
Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao So ky | 04gio 1am viéc
Sé dang ky chii nguén thdi chdt thai nguy hagi
Pon vi chuyén mdn chuyén két qua ra bo phan 1 cira sau khi 1anh | 02 gio 1am viéc
dao So ky Sé diang ky chii nguon thai chat thai nguy hai
Budc 3 | B phan Mot cira cua sé | Vao so6 theo dbi két qua xir ly cong viéc 01 gid lam viéc

TN&MT tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tra két qua to chuc, ca nhan

Khong tinh thoi gian
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5. Cdp Gidy xac nhgn hoan thanh cac cong trinh bdo vé méi trwong phuc vu giai doan van hanh cia dur 4n

Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc x 08 gio = 104 gio

Thietw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc
cong hién hién
Viéc
Buéc 1 | Bo phan Mot cua Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gio 1am viéc
cta s& TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao
Trung tdm Phuc vu phong chuyén mén
hanh chinh cong
tinh
Buéc 2 | Bon vi chuyén mon Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh ho so 02 gio lam viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham dinh ho so

02 gio lam viéc

Can bo, céng chtc tham dinh ho so

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cong chirc béo céo
1anh dao phong tra lai hé so vé bd phan Mot cira cua s TN&MT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh dé tra Hb so cho t6
chtec, ca nhan bd sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Trudng hop hd so da dat yéu cau: Can bo, cong chirc tham muu
Ky quyét dinh thanh I@p va gidy moi doan kiém tra, xac nhgn
hoan thanh cac céng trinh BVMT caa der &n. T6 chuc kiém tra
thuc té viéc thuc hién céc cdng trinh BVMT cua du an

75 gio lam viéc

T6 chiic, ca nhan hoan thién ho so sau doan kiém tra

Khong tinh thoi gian

Cén bo, cdng chirc chuyen lai lanh dao phong sau khi to chic, ca
nhan hoan thién ho so day du

12 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh lanh dao don vi

02 gio lam viéc
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xem xét ho so

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao S& ky
Giay xac nhgn hoan thanh céc cong trinh bdo vé méi truwong
phuc vu giai doan van hanh cia dw 4n

04 gio lam viéc

Pon vi chuyén mdn chuyén két qua ra bo phan 1 cira sau khi 1anh
dao S¢ ky Giay xac nhgn hoan thanh cac cong trinh bdo vé moi
truong phuc vu giai dogn van hanh cia du an

02 gio lam viéc

Buoc 3

Bo phan Mot cira cua so
TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

VAo s6 theo ddi két qua xu ly cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua t6 churc, ca nhan

Khéng tinh thot gian

6. Tham dinh hé so dé nghi xac nhdn hoan thanh tieng phan phwong dn cdi tao, phuc héi méi truwong/phwong dn cdi tao,
phuc héi méi trwong bé sung

Thai gian giai quyét: 12 ngay l1am viéc x 08 gio = 96 gio

Thietw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc
cong hién hién
Viéc
Buéc 1 | Bo phan Mot cua Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gio 1am viéc
cta s TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao
Trung tdm Phuc vu phong chuyén mén
hanh chinh cong
tinh
Buéc 2 | Pon vi chuyén mén Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh hoso | 02 gid 1am viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chic tham dinh ho so

02 gio lam viéc
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Can bo, cong chirc tham dinh hé so

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cdng chirc béo céo
lanh dao phong tra lai hd so vé bo phan Mot cira cia s6 TN&MT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra Ho so cho to
chte, ca nhan bd sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so di dat yéu cau: Can b, cong chirc tham muu
Ky quyét dinh thanh I@p va gidy moi doan kiém tra, xac nhgn
hoan thanh ting phdn phwong dn CTPHMT/phwong dn cdi tao
phuc héi MT bé sung cia dee an. T6 chtc kiém tra thuc té két
qua thuc hién cua du an

71 gio lam viéc

+ T6 chiic, ca nhan hoan thién ho so sau doan kiém tra

Khéng tinh thoi gian

Cén by, cong chuc chuyen lai 1anh dao phong sau khi to chirc, ca
nhan hoan thién ho so day du

08 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi
xem xét ho so

02 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao So ky
xac nhan hoan thanh ting phan phwong dn cdi tgo, phuc hoi
moi trwong/phwong dn cdi tao, phuc héi méi trwong bé sung

04 gio lam viéc

Pon vi chuyén mon chuyén két qua ra bo phéan 1 cwra sau khi lanh
dao So ky xac nhgn hoan thanh ting phdn phuwong dn cdi tao,
phuc hoi méi truwong/phwong dn cdi tao, phuc hoi méi truwong
bé sung

02 gio lam viéc

Budc 3

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vao so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua t6 churc, ca nhan

Khong tinh thoi gian

7. Van hanh théz nghigm cac céng trinh xa ly chdt thdi theo Quyér dinh phé duyét PTM
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Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

Thietw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc

cong hién hién

Viéc

Buéc 1l | Bo phan Mot cra Kiém tra, hudng dan tiép nhan ho so, ghi g1ay bién nhan, hen 04 gio lam viéc/0
cua sé TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao gio 1am viéc néu gui
Trung tdm Phuc vu phong chuyén mén qua dich vu buu
hanh chinh cong chinh céng ich hoac
tinh hozc qua dich vu truc tuyén
buu chinh cong ich hoac
truc tuyén

Buéc 2 | Pon vi chuyén mon Lanh dao don vi giao viéc cho 1anh dao phong tham dinh ho so | 01 gio lam viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can bo, cong chirc tham dinh ho so

01 gio lam viéc

Can bo, céng chtc tham dinh ho so

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: can bd, cdng chic béo céo
1anh dao phong tra lai hd so vé b phan Mot cira cua s TN&MT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng tinh dé tra Hb so cho t6
chtc, ca nhan bd sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so da dat yéu cau: Can bg, cong chirc tham muu
Ky quyét dinh thanh l@p va gidy moi dean kiém tra cong trinh
BVMT ciia dw 4n. Té chiic kiém tra theec té viéc thuc hign cac
cong trinh BVMT ciia dw an

24 gio lam viéc

+ T6 chiic, c& nhan hoan thién hé so sau doan kiém tra

Khéng tinh thoi gian

Cén bo, cdng chirc chuyen lai lanh dao phong sau khi to chic, ca
nhan hoan thién ho so day du

04 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi

02 gio lam viéc
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xem xét ho so

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao S& ky
Thong bao ket qud Kiém tra cac cong trinh BVMT dé van hanh
thar nghiém

02 gio lam viéc

Pon vi chuyén mén chuyen ket qua ra bo phan 1 cira sau khi lanh
dao S¢ ky Théng béo két qud Kiém tra cdac cong trinh BVMT deé
vdn hanh th# nghiém

01 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan Mot cira cua so
TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

VAo s6 theo ddi két qua xu ly cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua t6 churc, ca nhan

Khéng tinh thot gian

8. Tham dinh, phé duyét bdo cdo dinh gid tic dong méi trwong/Thiam dinh, phé duyét lai bdo cdo danh gid téc dgng moi

truong

Thai gian giai quyét: 20 ngay l1am viéc x 08 gio = 160 gio

Thietw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc
cong hién hién
Viéc
Buéc 1 | Bo phan Mot cua Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gio 1am viéc
cta s TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao
Trung tdm Phuc vu phong chuyén mén
hanh chinh cong
tinh
Buéc 2 | Pon vi chuyén mén Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh hoso | 02 gid 1am viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chic tham dinh ho so

02 gio lam viéc
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Can bo, cong chirc tham muu lanh dao S ky Quyét dinh thanh
ldp hgi dong, giay moi héi nghy tham dinh va tham muwu t6 chirc
hgi dong tham dinh

125 gio lam viéc

+ T6 chuc, ca nhan hoan thién ho so theo y kién nhan xét cua
thanh vién hoi dong tham dinh (néu cd)

Khéng tinh thoi gian

Cén by, cong chuc chuyen lai 1anh dao phong sau khi to chic, ca
nhan hoan thién ho so day du

16 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi
xem xét ho so

02 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh lanh dao S& ky
Quyer dinh phé duyét bdo cdo danh gid tic dong mai truwong
cua dw &n

06 gio lam viéc

Pon vi chuyén mon chuyen ket qua ra b phan 1 cura sau khi lanh
dao So ky Quyer dinh phé duyét bdao cdo danh gia tac dgng moi
trwong cua du &n

02 gio lam viéc

Budc 3

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vao so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua to chie, c& nhan

Khéng tinh thoi gian

9. Chdp thudn vé méi trwong déi véi dé nghi diéu chinh, thay doi néi dung bdo cdo ddnh gid tic djpng méi trwong da dwoc

phé duyét

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc x 08 gid = 56 gid

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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Busc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gid 1am viéc/0
ciia so TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao gio 1am viéc néu gui
Trung tdm Phuc vu phong chuyén moén qua dich vu buu
hanh chinh cong chinh cdng ich hoac
tinh hoic qua dich vu truc tuyén
buu chinh cong ich hoac
truc tuyén

Buéc 2 | Pon vi chuyén mén Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh hoso | 02 gid 1am viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can bo, cong chic tham dinh ho so

02 gio lam viéc

Can bo, cong chirc tham muu 14y y Kién 03 chuyén gia dé tham
dinh hé so:

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cong chirc béo céo
lanh dao phong tra lai ho so vé bo phan Mot cira ciia s6 TN&MT
tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra Ho so cho to
chuc, ca nhan b sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so da dat yéu cau: Can bg, cong chirc tham muu
Lanh dao S& Ky céng vén xin y kién 03 chuyén gia, té chic vé du
an, khao sat vj tri thge hign dir an (néu thdy can thiét) va tong hop
cac y kién ciia chuyén gia dé t6 chirc, c& nhan hoan thién ho so

30 gio lam viéc

+ T6 chuc, ca nhan hoan thién ho so sau theo Y kién caa chuyén
gia (néu co)

Khéng tinh thoi gian

Cén by, cong chuc chuyen lai 1anh dao phong sau khi to chic, ca
nhan hoan thién ho so day du

12 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi
xem xét ho so

02 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao S& ky
Quyet dinh/Chap thugn dieu chinh, thay doi mét so ngi dung so
Vdi bdo cdo danh gid tic dong moi trwong da dwoc phé duyét

05 gio lam viéc

Pon vi chuyén mdn chuyén két qua ra bo phan 1 cira sau khi 1dnh

02 gio lam viéc
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dao S& ky Quyér dinh/Chdp thugn diéu chinh, thay déi mét so
ngi dung so vai bdo cdo danh gid tac dong moi trwong da dwoc
phé duyét

Budc 3

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vao so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua to chue, c& nhan

Khéng tinh thoi gian

10. X&c nhan/xac nhan lai ding ky ké hoach bdo vé méi truong

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio

Thietw | Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian thuc

cong hién hién

Viéc

Buéc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gio lam viéc/0
ciia s& TN&MT tai ngay tra. Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén ho so dén lanh dao gio 1am viéc néu gui
Trung tdm Phuc vu phong chuyén moén qua dich vu buu
hanh chinh cong chinh céng ich hoac
tinh hoac qua dich vu truc tuyén
buu chinh cong ich hoac
truc tuyén

Buéc 2 | Pon vi chuy@n mén Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong thaim dinh hoso | 02 gid 1am viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham dinh ho so

02 gio lam viéc
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Can bo, cong chirc nghién cau xem xét ho so

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cdng chirc béo céo
lanh dao phong tra lai hd so vé bo phan Mot cira cia s6 TN&MT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra H6 so cho to
chte, ca nhan bd sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so da day da hop 18: Cén bo, cong chirc nghién
ClrU ra soét hd so

15 gio lam viéc

+ T6 chirc, c& nhan hoan thién, chinh sira ho so (néu c)

Khéng tinh thoi gian

Cén by, cong chuc chuyen lai 1anh dao phong sau khi to chirc, ca
nhan hoan thién ho so day du

08 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi
xem xét ho so

02 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem Xét lai ho so, trinh 1dnh dao So ky
Giay xac nhdn dang ky ké hogch BVMT cua dwr an

04 gio lam viéc

Pon vi chuyén mon chuyen ket qua ra by phan 1 cua sau khi lanh
dao S¢ ky Giay xac nhdn dang ky ké hoach BVMT cua dwr an

02 gio lam viéc

Budc 4

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

V4o so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua to chuc, ca nhan

Khéng tinh thoi gian

11. Thdm dinh, phé duyét phwong dn cdi tao, phuc héi méi trwong déi véi hoat dong khai thac khoang sdn

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 giod
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Thie tw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thot gian thuc
cong hién hién
Viéc
Busc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gid 1am viéc
ciia so TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao
Trung tdm Phuc vu phong chuyén moén
hanh chinh céng
tinh
Buéc 2 | Bon vi chuyén mon Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh ho so 02 gio lam viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham dinh ho so

02 gio lam viéc

Can bo, cong chirc tham muu t6 chirc tham dinh ho so:

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cong chirc béo céo
lanh dao phong tra lai ho so vé bo phan Mot cira ciia s6 TN&MT
tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra Ho so cho to
chtec, ca nhan b sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so di dat yéu cau: Can bo, cong chirc tham muu
Lanh dao S& ky Quyér dinh thanh ldp hgi dang, gidy moi hgi
nghi thdam dinh va tham muwu té chirc khao sat thuc té vi tri thuec
hién du &n, hgi dong tham dinh déi véi bao céo cria dw an

109 gio lam viéc

+ To chirc, ca nhan hoan thién ho so theo v kién ciia hoi dong
tham dinh (néu co)

Khéng tinh thoi gian

Cén by, cong chuc chuyen lai 1anh dao phong sau khi to chic, ca
nhan hoan thién ho so day du

16 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi
xem xét ho so

02 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao S& ky
Quyet dinh phé duyét bdo cdao danh gia tic dpng moi truwong
cua dur an

06 gio lam viéc

Pon vi chuyén mdn chuyén két qua ra bo phan 1 cira sau khi 1anh

02gio lam viéc
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dao S& ky Quyét dinh phé duyét bdo cdo dinh gid tic dong moi
trwong cra du an.

Budc 3

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Vao so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

01 gio lam viéc

Tra két qua t6 chuc, ca nhan

Khéng tinh thoi gian

12. Cdp gidy phép trao doi, mua, ban, tang cho, thué, lwu gii, vdn chuyén mau vt cia loai thugc Danh muc lodi wu tién

bdo vé

Thoi gian giai quyét: 12 ngay 1am viéc x 08 gio = 96 gio

Thietw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thoi gian thuc

cong hién hién

Viéc

Busc 1 | Bo phan Mot cira Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gio lam viéc/0
ciia s TN&MT tai ngay tra. Ghi vao so theo ddi ho so, chuyén ho so dén lanh dao gio 1am viéc néu gui
Trung tdm Phuc vu phong chuyén moén qua dich vu buu
hanh chinh cong chinh cong ich hoac
tinh hozc qua dich vu truc tuyén
buu chinh cong ich hoac
truc tuyén

Bugc 2 | Pon vi chuyén mon Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh ho so | 02 gid 1am viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chiic tham dinh ho so

02 gio lam viéc

Can bo, cong chirc nghién cau hé so, chuyén lanh dao phong xem
xet

74gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi

04 gio lam viéc
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xem xét ho so

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao S& ky
gidy phép trao déi, mua, ban, ting cho, thué, liu giir, van
chuyén mdu vt cia loai thugc Danh muc lodi wu tién bdo vé

04 gio lam viéc

Pon vi chuyen mon chuyén két qua ra bo phan 1 cta sau khi 1anh
dao So ky g Iay phép trao déi, mua, ban, ting cho, thué, lwu giir,
v@n chuyén méu vt cia loai thugc Danh muc loai wu tién bdo
vé

04 gio lam viéc

Buoc 3

Bo phan Mot cira cua so
TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

VAo s6 theo ddi két qua xu ly cong viéc

02 gio lam viéc

Tra két qua to chuc, ca nhan

Khéng tinh thot gian

13. Cdp gidy ching nhdn co sé bdo téon da dang sinh hoc

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc x 08 gio = 144 gio

Thietw | Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc Thoti gian thuc

cong hién hién

Viéc

Buéc 1 | Bo phan Mot cua Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, ghi gidy bién nhan, hen 04 gio 1am viéc/0
cta so TN&MT tai ngay tra. Ghi vao s theo ddi hd so, chuyén ho so dén lanh dao gio 1am viéc néu gui
Trung tdm Phuc vu phong chuyén moén qua dich vu buu
hanh chinh céng chinh cdng ich hoac
tinh hoac qua dich vu truc tuyén
buu chinh cong ich hoac
truc tuyén

Buéc 2 | Pon vi chuyén mén Lanh dao don vi giao viéc cho lanh dao phong tham dinh hoso | 02 gid 1am viéc

Lanh dao phong giao viéc cho can b, cong chirc tham dinh ho so

02 gio lam viéc
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Can bo, cong chirc tham muu to chirc tham dinh ho so:

+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: can bo, cdng chirc béo céo
lanh dao phong tra lai hd so vé bo phan Mot cira cia s6 TN&MT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra Ho so cho to
chte, ca nhan b sung, hoan chinh lai Ho so theo yéu cau.

+ Truong hop hd so di dat yéu cau: Can b, cong chirc tham muu
Lanh dao S¢ ky Quyét dinh thanh Id@p héi dong, gidy mei hai
nghi tham dinh va tham muwu té chirc khdo sat thuec té vi tri thuec
hién dur &n, hgi dong tham dinh déi véi bao céo cria dw an

106 gio lam viéc

+ To chirc, ca nhan hoan thién ho so theo v kién ciia hoi dong
tham dinh (néu co)

Khéng tinh thoi gian

Can bo, cong chirc xem xét ho so va chuyén lai 1anh dao phong
sau khi t6 chae, cd nhan hoan thién ho so day du

16 gio lam viéc

Lanh dao phong kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao don vi

04 gio lam viéc

Lanh dao don vi kiém tra, xem xét lai ho so, trinh 1anh dao S& ky
Quyer dinh cap giay chieng nhdn co so bdo ton da dang sinh
hoc

06 gio lam viéc

Pon vi chuyén mén chuyen ket qua ra bo phan 1 cira sau khi Ianh
dao S¢ ky Quyet dinh cap giay chieng nhédn co sé bao ton da
dang sinh hec

02 gio lam viéc

Budc 3

Bo phan Mot ctra cua so
TN&MT tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh

V4o so theo ddi két qua xir Iy cong viéc

02 gio lam viéc

Tra két qua to chuc, ca nhan

Khéng tinh thot gian
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